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n INSTITU(§)NAL G ~
A Fundacdo Cultural do Estado da Bahia foi criada em 1974 e é uma das
unidades vinculadas a Secretaria de Cultura. A FUNCEB tem como missao
criar e implementar, em articulagao com a sociedade, politicas e progra-
mas pUblicos de cultura que promovam e incentivem a formacao, a produ-
¢do, a pesquisa, a difusdo e a meméria das artes visuais, do audiovisual,
do circo, da danca, da literatura, da misica e do teatro no estado da Bahia.

Para atender as especificidades dos setores artisticos e manifesta-
¢oes culturais, a FUNCEB esta estruturada em diretorias, coordenacdes,
assessorias e nicleos especificos. Em sintonia com as diretrizes de um
governo democratico, compete a FUNCEB promover tanto a diversidade
cultural como a diversificacao dos criadores e piblicos dos bens artistico-
-culturais. Para isto, investe na descentralizacao e na territorializagcao das
ac¢oes e dos recursos.

As politicas e as a¢des que vém sendo implementadas pela Fundacao
Cultural do Estado da Bahia, vém sofrendo importantes alteracdes em fun-
¢do da escuta, do debate e da avaliacao dos seus programas e projetos
pela sociedade e pela classe artistica. Neste sentido, além das Conferén-
cias de Cultura, podemos destacar a realizacao de encontros setoriais, as
avaliacdes especificas das a¢des dos projetos, o projeto FUNCEB Itineran-
te, momento em que toda a equipe de dirigentes da FUNCEB percorre os
seis macroterritérios do estado para encontrar os artistas, produtores e
demais agentes culturais das diversas regides da Bahia e os Colegiados
Setoriais das Artes.

Em 2011, com a reforma administrativa da Secretaria de Cultura da
Bahia, a SecultBA e a FUNCEB passaram a contar com a seguinte estrutura
organizacional:
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ADO GUIAs G~

O Guia FUNCEB — Elaboracao e Realizacao de Propostas Culturais é um
instrumento para orientar artistas, produtores e agentes culturais nas prin-
cipais etapas de execucdo de um projeto cultural. E voltado para o piblico
que, apesar da vivéncia no fazer artistico, tem pouca experiéncia em trans-
por suas ideias para o papel ou dificuldade em compreender os mecanis-
mos de financiamento cultural existentes, em toda a sua complexidade.

Na Bahia, a partir de 2007 com a democratiza¢ao do acesso aos dos
mecanismos de fomento a projetos culturais, em especial os editais, iden-
tificamos a necessidade de disponibilizar um material que reunisse infor-
macdes basicas desde a elaboracdo da proposta cultural até a prestacao
de contas do projeto. Nesse sentido, o Guia utiliza instrumentos ja elabo-
rados pelo estado para a orientacao de proponentes, como o Manual de
Elaboracao de Projetos Culturais e a Cartilha de Prestacdao de Contas da
FUNCEB. Agradecemos ainda a Superintendéncia de Promocao Cultural -
SUPROCULT pela colaboracao na revisao deste Guia.

Este Guia é dividido em 3 partes:

1. Elaborag¢ao e inscricdao da proposta cultural;
2. Selecao e realiza¢ao da proposta cultural; e
3. Prestagdo de contas.

Cada parte daréd destaque a pontos importantes da elaborac¢ao da pro-
posta e realizacdao do projeto. Apresenta também onde consultar os me-
canismos de fomento da FUNCEB, como fazer a inscricao da proposta e
a melhor forma de utilizar os recursos piblicos. Neste Guia tomaremos
sempre como referéncia os atuais mecanismos de apoio da FUNCEB e Se-
cultBA, sao eles:

Calendério das Artes

Editais Setoriais (FUNCEB/Fundo de Cultura)
Festival Nacional 5 Minutos

Quarta que Danc¢a

Prémio Nacional de Fotografia Pierre Verger
Saldo de Artes Visuais da Bahia

Temporada Verdao Cénico
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No site, vocé encontrard uma tabela dos atuais mecanismos de apoio
da FUNCEB, com as especificidades de cada um deles. Trazemos ainda um
quadro resumo com os principais mecanismos de financiamentos a pro-
jetos culturais, bem como modelos de recibos e notas fiscais. Ao final do
Guia, vocé encontrard uma lista com a definicdo de todos estes termos
técnicos e de outros termos considerados importantes, para esclarecer di-
vidas e facilitar ainda mais a sua compreensao.

Boa leitura!

12
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ELABORACAO E
INSCRICAO DA PROPOSTA
CULTURAL

Planejamento

Planejar um projeto significa pensar, fazer escolhas, definir objetivos,
metas e acdes, identificar potenciais patrocinadores e apoiadores, elaborar
e adequar a proposta. E o momento em que a equipe envolvida precisa
debater e definir a proposta cultural. Ou seja, o planejamento serve para
orientar o(s) idealizador(es) a entender onde se quer chegar e quais os
melhores caminhos a seguir, e ndo para engessar o processo de criacao.
Pelo contrério, o objetivo do planejamento é ajudar a realizar mudancas,
alteracdes e indicar novos caminhos quando for preciso. Ele pode — e deve
— sofrer alteracdes sempre que for necessario.

Na etapa de planejamento da proposta cultural, hd dois momentos
muito importantes, que podem ser realizados paralelamente ou um apés
o outro. Sdo eles:

¢ Aelaboracado da proposta em si, tanto artistica quanto tecnicamente,é
importante ser realizada a partir de didlogos entre os produtores,
artistas e técnicos envolvidos. E neste momento que se deve refletir
sobre a relevancia artistica do projeto, bem como as questdes técnicas
que envolvem a sua realizacao. Lembre-se que essa proposta é a sua
forma de convencer o apoiador, seja ele um 6rgao pUblico ou privado,
a conceder apoio a este projeto. E 0 meio que vocé tem de expor a sua
ideia, e, além disso, mostrar que tem competéncia e planejamento
para coloca-la em pratica. Com um projeto bem elaborado, a execucao
flui mais facilmente e a prestacao de contas é feita de forma mais
tranquila. Assim, defina todas as estratégias durante o planejamento,
evitando deixar as decisdes “para quando o projeto for aprovado”.

¢ A busca por mecanismos de fomento possiveis para a proposta que
se pretende realizar. As possibilidades de financiamento sao diversas
e variam a depender do tipo de projeto proposto. Em alguns casos,
geralmente projetos de pequeno porte, é possivel realiza-los apenas
com cessdo de equipamentos, produtos e/ou servigos por empresas
apoiadoras, ou seja, sem o patrocinio em dinheiro.

J& em outros casos, oS projetos podem ser inscritos em editais
lancados por 6rgaos publicos ou privados. Existem diversos tipos de
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editais que podem ser voltados para: projetos de maior ou menor porte,
artistas consolidados ou iniciantes, podem ser transversais ou contemplar
determinada linguagem artistica ou elo da rede produtiva. As instituicdes
que optam por lancar editais definem suas linhas de apoio, que estao
discriminadas, em geral, no objeto do edital.

Além dos editais, os projetos podem também ser financiados através
de apoio direto, possivel tanto em 6rgaos plblicos quanto em instituicdes
privadas. Nesta modalidade, o ideal é identificar o 6rgao ou empresa que
possa se interessar pelo projeto e apresenta-lo para apoio. No geral, o
possivel interesse pelo projeto acontece por conta do campo de atuagao
da proposta e/ou do seu pblico-alvo. Outra possibilidade é a inscri¢cdo do
projeto em leis de incentivo, que oferecem isencao fiscal as empresas que
apéiam projetos culturais.

Uma vez escolhido o mecanismo de financiamento pretendido, leia
atentamente o regulamento e tenha em mente que sua proposta serd
analisada, técnica e artisticamente, de acordo com aquilo que vocé
escreveu no plano de trabalho, normalmente apresentado num formulario
padrao, que varia de acordo com o mecanismo de financiamento escolhido.
Uma vez aprovado, a aplicagao dos recursos deve acontecer de acordo com
o que foi previsto na planilha orcamentaria, atentando para o estabelecido
nas leis e/ou regras indicadas no regulamento do mecanismo. No caso de
financiamento com recursos do Estado, o dinheiro deve ser gasto seguindo
também as regras de aplicacao de verba publica.

Leitura do edital ou mecanismo de apoio

Apés a identificacdo do mecanismo de financiamento ideal para a sua
proposta cultural, a leitura do edital ou regulamento é o primeiro passo!
E 14 que vocé encontrara todas as regras do jogo. Por isso, é fundamental
[é-lo com calma e atencgao. Neste tépico, usaremos o termo edital para
se referir aos regulamentos de forma geral, pois este & o formato mais
utilizado atualmente. Isso nao significa que 0s apoios nao possam ser
lancados em outros formatos, como chamadas publicas ou em forma de
programas de fomento com regulamentos ou portarias especificos.

No geral, é possivel encontrar o edital nos sites das instituicdes. No
caso dos editais da FUNCEB/ SecultBA,os enderecos eletronicos sao: www.
fundacaocultural.ba.gov.br e www.cultura.ba.gov.br. Para esses editais
sao, ainda, distribuidos cartazes, folders e informativos nos principais
estabelecimentos de educagao e cultura de Salvador, regiao metropolitana
e na maior parte das cidades do interior do estado. Nas sedes da Secretaria
de Cultura e Fundacao Cultural também é possivel obté-los.

No caso de mecanismos de financiamento que nao possuem edital ou
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regulamentacao especificos (apoio financeiro direto ou apoio em produtos
e servicos), vocé deve entrar em contato com a instituicdo e se informar
sobre quais as possibilidades de apoio, as restri¢cdes, os valores possiveis
e a melhor forma de apresentar a proposta cultural para avaliacao.

Para entender como elaborar uma proposta que se enquadre no edital
ao qual pretende concorrer, vocé deve ler todo o instrumento, dando
atencdo especial a alguns itens, detalhados mais abaixo. Fique atento,
pois & comum ocorrer alteragoes nos editais langados de um ano para
outro. Por isso é indispensavel a sua leitura, mesmo que vocé julgue ja
conheceraquele edital. Tomaremos como exemplo a minuta dos editais da
FUNCEB/ SecultBA, mas lembre-se que cada instituicao pode ter campos
ou exigéncias diferentes em cada um dos seus editais. Mesmo apds a
leitura deste guia, indicamos a leitura do edital especifico, que pode ou
nao ter os campos citados a seguir.

No item “Objeto”, esta a indicacao de quais projetos serdao
contemplados e qual o valor disponivel para o edital. Podem existir
editais no qual o objeto & amplo, ou seja, abrange grande diversidade de
propostas dentro dos diversos elos da rede produtiva. E o caso dos Editais
Setoriais, langados em 2012 pela SecultBA em parceria com a FUNCEB e
demais unidades, superintendéncias e entidades vinculadas. Existem
também editais com o objeto especifico, ou seja, que ja definem o tipo
de proposta que se espera receber, como a Temporada Verao Cénico e o
Quarta que Danca, por exemplo.

As “Categorias” sao formas de dividir os apoios por faixas de valor e/ou
por especificacdes de projetos. No caso do Quarta que Danga, existem o4
categorias distintas: espetaculos de danca, interveng¢des urbanas de danca,
dancas de rua e trabalhos de dan¢a em processo de criagao. Nem todos os
editais possuem esse tipo de divisao, mas, quando elas existem, as propostas
concorrem apenas com outras propostas inscritas na mesma categoria.

Ha também, no edital, itens que definem quem pode ou nao pode
concorrer.No caso de editais plblicos, essas definicdes sao feitas com base
em regulamentacdes especificas. Fique atento, pois as regulamentacdes
variam a depender da institui¢ao.

Geralmente, quem pode concorrer nos editais lan¢ados pela FUNCEB
ou SecultBA s3o:

a) Pessoas Fisicas, maiores de 18 (dezoito) anos, brasileiros natos
ou naturalizados, ou estrangeiros com situacao de permanéncia
regularizada;

b) Pessoas Juridicas de direito privado que tenham por objeto o exercicio
de atividades na area cultural e estejam sediadas no estado da Bahia.
Ha editais, no entanto, que permitem também a participacao de Pessoas
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Juridicas de direto pablico, a exemplo, do edital de Formagao e Qualificagao
em Cultura, promovido pela SecultBA.
Ainda no caso dos editais estaduais, o apoio nao pode ser concedido a:

a) Integrantes da Comissdo de Selecdo do Edital;

b) Integrantes das Comissdes do Fundo de Cultura;

¢) Integrantes da Comissdo Gerenciadora do Fazcultura;

d) Servidores plblicos estaduais, conforme legislagao vigente;

e) Inadimplentes com a Fazenda Piblica Estadual, Fundo de Cultura do
Estado da Bahia, Fazcultura e prestagoes de contas de projetos anteriores.

No item “Sele¢ao” é explicado como sera o processo de escolha das
propostas a serem contempladas, quantas pessoas compdem a comissao
de selecao e, principalmente, quais serdao os critérios utilizados por elas
para avaliar os projetos. E interessante avaliar, apds a leitura desse tépico,
se 0 seu projeto atende aos critérios estabelecidos naquele edital.

E importante ainda a leitura integral da minuta do Contrato / Convénio
ou Termo de Acordo e Compromisso (TAC), quando estes estdo anexados
ao edital, pois ajudard a entender como se dard a execucao do projeto,
principalmente no que diz respeito a liberacdo de parcelas, a prestacdo de
contas e as responsabilidades das partes.

Elaboragao da proposta

Ap6s ter lido todo o edital e esclarecido todas as ddvidas, vocé devera
iniciar a elaboracdo e/ou adequacdo de sua proposta cultural. Para
cada edital existe um formulario padrao no qual a proposta deve ser
apresentada. Os campos de cada formulario podem variar de um edital
para outro. Em alguns formularios, por exemplo, ha campos distintos para
Descricao ou Apresentacdo e Objetivos da proposta; em outros, estes
devem ser apresentados em um (inico campo.

Para os casos de mecanismos de financiamento que nao possuem
formularios especificos, o ideal é buscar um formato de projeto de facil
leitura e que apresente todas as informagdes necessarias, que serao
detalhadas ao longo deste tépico.

Seja qualforo formato, existem informac¢des que devem serapresentadas
para que uma proposta seja consistente, a exemplo das perguntas abaixo,
que devem ser respondidas ao longo da elaboracao do projeto:

O que é a proposta? O que se pretende fazer/realizar?
Onde ela sera realizada?

Para quem se destina?

Para que desenvolver esta acao ou produto cultural?
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Por que realizar esta proposta? Qual o diferencial da proposta?
Quando ela sera realizada?

Como ela sera executada?

Quem faz parte da proposta?

Quanto custa a proposta?

Topicos de uma proposta
Titulo

O titulo é o cartao de visita do seu projeto. Escolha um nome que apresente
aideia principal da proposta, de forma clara e concisa. Nao se preocupe se
vocé nao tiver um titulo quando comecar a escrever, vocé pode defini-lo no
decorrer da elabora¢do ou formatacao do projeto para se adequar a ideia
principal da sua proposta. Lembre-se que este titulo ird& acompanhar o
projeto durante toda a sua execugao e & um elemento bastante importante,
principalmente no que se refere a divulgacao e atracao do pdblico-alvo.

Resumo

Item solicitado em alguns editais pablicos e privados, além da descricao.
Quando solicitado, apresente de forma clara e sucinta o que deseja realizar
no projeto. Pense em um texto que podera ser utilizado como divulga¢ao do
seu projeto. Informando o que é, quando, onde e por quem sera executada a
ac¢ao, vocé tera elaborado seu resumo. Fique atento ao tamanho do resumo,
pois alguns editais limitam a quantidade de linhas utilizadas.

Descricao
A descricao € o momento de apresentar seu projeto, de fazer uma
demonstracao detalhada do que vocé pretende realizar. Para tanto,
informe objetivamente o que pretende ser realizado, como surgiu a ideia,
o histérico do projeto (se houver), principais a¢des que serdo realizadas,
equipe envolvida, o local e periodo de realizagao. Em alguns casos de
editais ha um campo especifico para os objetivos, onde vocé deve indicar
separadamente o que sera realizado de forma simplificada.

Depois de finalizados os outros itens do projeto, vocé devera revisar a
descricdao ou entao escrevé-la por dltimo.

Justificativa

Na justificativa, apresente a importancia da realizacao do seu projeto.
Informe as razdes que levaram a iniciativa a ser apresentada, assim como
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as circunstancias que favorecem sua execucao e as contribui¢cdes para o
desenvolvimento cultural do pdblico-alvo, o desenvolvimento do setor e a
importancia para o contexto. Deixe claro a capacidade do proponente executar
0 projeto. Se o projeto tiver um diferencial, este & momento de apresenta-lo
ja que a justificativa é o espaco de convencimento da importancia cultural da
sua proposta. Aqui, podem ser incluidos dados do contexto de realizag¢ao que
fundamentem a proposta, se for o caso. Além disso, estatisticas, nimeros,
referéncias e citagoes relacionadas ao objeto da proposta, com indicacao da
fonte, sempre que possivel, transmitem credibilidade aos avaliadores.

Objetivos

Neste tdpico, informe os resultados que o projeto pretende atingir, os
produtos finais a serem elaborados, hem como os beneficios da a¢ao ou
atividade cultural.

No geral, os objetivos se dividem em ‘geral’ e ‘especificos’. Mesmo
quando ndo ha essa divisao, vocé pode fazer dentro do tépico. O objetivo
geralcorrespondeafinalidade principaldo projeto e osobjetivos especificos
as acdes complementares. Os objetivos especificos geralmente comegam
com um verbo no infinitivo (fazer, realizar, montar, exibir, etc.) e devem ser
organizados em t6picos, de forma resumida. Por exemplo:

Objetivo Geral: promover um curso de qualificacao em fotografia, em
seis cidades do estado da Bahia, para um total de 60 participantes.

Objetivos Especificos:

1. Selecionar 10 participantes, em cada cidade, através, de inscricao
pela internet;

2. Oferecer 120 horas de curso, divididas em médulos teérico-praticos
de 20 horas cada;

3. Realizar uma exposicao fotografica com os resultados do curso nas
seis cidades envolvidas.

Principais metas a atingir

Alguns editais exigem a indicacao de metas. Neste caso, apresente os
resultados a serem atingidos pelo seu projeto. A partir dos objetivos listados,
quantifique as ag¢oes, atividades ou produtos propostos. Para facilitar a
disposicao destas informacgdes, utilize uma tabela para indicar: atividade ou
produto, unidade de medida, quantidade, data/periodo (inicio e fim), local
de realizagao, estimativa de publico, conforme exemplo a seguir:
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Atividade | Unidade Qtde. Data / peri- Local de realizacao Qtde.
ou produto | de medida odo estimada de
(infcio e fim) | Municipio/ | Espago pablico
UF cultural
Show Apresenta- | 2 15e Salvador TCA (sala 1.500
¢do 16/09/12 principal)

Oficinade | Hora-aula |20 17a Porto Centro de 300
pandeiros 21/09/12 Seguro Cultura

de Porto

Seguro
Publicagao | Exempla- | 1500 03/09/11a Salvador (ndo se 1.500
de Livro res 21/12/12 aplica)

Piblico alvo

Informe a quem se destina o seu projeto, para qual pablico ou piblicos ele
foi pensado. Estime a quantidade de pessoas diretamente beneficiadas e,
se houver, acrescente também informacgdes sobre o publico indireto.

Neste item detalhe aspectos como faixa etaria, renda, escolaridade,
area de atuacdo e outras caracteristicas do pablico a ser atingido. Lembre-
-se que estas informagdes sdao importantes na avaliacdo de seu projeto e
na elaboracao do plano de divulgagao.

Em uma oficina de artes visuais para adolescentes, por exemplo, o
publico direto pode ser jovens de 12 a 18 anos, estudantes de uma de-
terminada escola, moradores de uma regido especifica e que tenham ha-
bilidade com pintura e desenho. Os pais, familiares e amigos que tiverem
acesso as obras criadas por esses jovens durante a oficina serdo o publico
indireto do projeto.

Avaliacao dos resultados

Apresente as a¢des e/ou instrumentos a serem utilizados na avaliagao
dos resultados do seu projeto. Volte ao item “Principais metas a atingir”
e verifique quais 0s mecanismos quantitativos e/ou qualitativos sdo mais
adequados para avaliar cada meta proposta.

Em geral, as a¢des e instrumentos utilizados para estas avalia¢des sao:
questionarios de pesquisa de piblico, clipagem (coleta de informacdes do
projeto divulgadas nos meios de comunicacao: TV, radio, jornal, internet,
etc.), quantidade de ingressos ou produtos vendidos, registro fotogréfico
e/ou audiovisual, entre outros.
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Roteiro de execu¢ao ou Cronograma de A¢ao

Liste todas as atividades previstas para realizacao do seu projeto, sepa-
rando as ac¢des por etapas: pré-produc¢do, producao, divulgacao e pds-
-producao (vide glossario). Uma vez organizadas as acdes, estime o tempo
de duracao de cada uma delas. No caso do Calendario das Artes, no item
Roteiro das Ac¢des do Projeto, s6 é preciso listar todas as a¢des para exe-
cucdo da proposta e depois, no item especifico (Cronograma de Acao),
informar data (dia/més/ano) de inicio e término do projeto.

Algumas acdes sao comuns a varios projetos, como: reserva do local de
realizacao; reuniao de equipe de trabalho; reserva de hospedagem, pas-
sagem e alimentacao; contratacdo e pagamento dos servicos e profissio-
nais; estreia/abertura/lancamento; elaboragao, impressao e distribuicao
das pecas graficas; clipagem; prestacao de contas, entre outros.

Fique atento para ndo propor um cronograma que nao extrapole o peri-
odo de realiza¢ao indicado no edital, e isso vale tanto para a data de inicio
quanto de término. Consulte também o calendario de festas e comemora-
¢Oes da cidade/regido onde sera realizado o projeto, para que nao haja
coincidéncias que causem prejuizos.

Lembre-se que o roteiro de execucao do projeto deve ser coerente com
os itens “Principais metas a atingir” e “Orcamento”, pois demonstra a ca-
pacidade de administra¢cao do proponente.

Plano de Mobiliza¢ao, de Acesso e de Distribuicao do Produto Cultural

Neste item indique as estratégias e acdes a serem utilizadas para mobi-
lizar e garantir o0 acesso do publico-alvo ao seu projeto. E possivel formu-
lar um plano de mobilizacao e acesso eficiente se o proponente conhecer
bem o seu publico. Algumas estratégias podem ser: mobilizagao em es-
colas, associagdes e institui¢oes ligadas ao piblico-alvo; apresentacdes
gratuitas ou a precos populares; realiza¢ao de palestras, debates, oficinas
e intercambios, entre outros. Lembre-se que tais estratégias devem estar
alinhadas com as diretrizes do edital.

Se houver comercializagao de produto cultural, descreva no plano de
distribuicao a estimativa de arrecadacao, doacao e distribuicao gratuita.
Atentar para a cota destina a FUNCEB/SecultBA e/ou demais apoiadores,
normalmente 20% para os casos de edic¢ao de livro, CD e DVD, por exemplo.

Ficha Técnica
Na ficha técnica é importante vocé relacionar os principais responsaveis

pela identidade e execucao do projeto. Em geral, & necessario incluir nome,
CPF e funcao desses profissionais, de acordo com a planilha orcamentaria.
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Se houver necessidade, os profissionais indicados pelo proponente na
Ficha Técnica somente poderao ser substituidos por profissionais de expe-
riéncia equivalente ou superior, devendo ser aprovados previamente pela
instituicao responsavel pelo edital.

Orcamento ou Planilha de Custos

Aplanilha de custos é uma tabela em que vocé deve descrever, de forma clara,
quais itens ou servicos serao necessarios para a realiza¢ao da sua proposta.

Para elaborar um or¢camento que contemple todos os custos da pro-
posta, retorne aos itens “Roteiro de Execugao” e “Ficha Técnica” e liste os
materiais, profissionais e servicos necessarios a execu¢ao de sua proposta.
Geralmente os orgamentos preveem recursos para: contratacdo de profissio-
nais e servigos; infra-estrutura e montagem; material grafico; impostos, etc.

Inicie uma pesquisa dos custos de cada item listado em seu orcamento.
Lembre-se de definir como sera a forma de pagamento: por diaria, por més,
por servico, por unidade, etc. Preveja também os valores unitarios e totais de
cada item, pois podera ser necessario informar isto na planilha orcamentaria.

As planilhas or¢amentarias podem variar de acordo com o mecanismo. No
caso dos editais FUNCEB/SecultBA, normalmente a planilha orcamentéria é di-
vidida em trés grupos: Producao, Divulgacao e Impostos; e sao solicitadas as
seguintes informagdes: descricao do item ou servi¢o, quantidade, unidade de
medida, quantidade de unidade, valor unitario e valor total (da linha). O valor
total do projeto é a soma dos trés grupos (producao, divulgacdo e impostos),
como vocé pode verificar a seguir, na Planilha Orcamentaria — Editais Setoriais.

No caso do Calendario das Artes, a planilha nao possui estas divisoes,
confira no exemplo adiante.

Normalmente, os editais possuem um teto de apoio por proposta. Caso
0 projeto extrapole o valor determinado, vocé devera comprovar a existén-
cia de outros financiamentos e incluir na planilha orcamentéaria de outras
fontes, se houver. Neste caso, divida os totais em valor solicitado ao edital
e valor total do projeto.

Caso esteja elaborando o projeto para os editais da FUNCEB/SecultBA,
preste aten¢ao as informacgdes abaixo:

e Ao preencher o grupo ‘Divulgacao’ este ndao devera ultrapassar 20%
do valor total do grupo ‘Produgac’, incluindo gastos com servicos e
contratacao de pessoal destinados a este fim;

e No caso do proponente ser Pessoa Juridica ndo optante pelo Simples
Nacional ou Super Simples, deve incluir no orgamento a rubrica INSS
Patronal (20%) para contratacdo de pessoas fisicas. Os optantes por
estas duas categorias sao isentos desse imposto. No caso de propo-
nente pessoa fisica, o INSS Patronal ndo se aplica.
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Exemplo da Planilha de Custos — Calendario das Artes:

CUSTOS

DESCRIGAO DOS ITENS

Descreva, de forma clara, quais itens
serao adquiridos ou quais servi¢os serao
contratados para a realizagdo da proposta.
Informe também as suas quantidades.

VALOR
Valor dos itens, por cada item do or¢a-
mento — em R$

Exemplos:

Impressdo de XXX Cartazes R$ XXX,00
Aluguel de equipamento de som (X didrias) | R$ XXX,00
TOTAL (Valor total da proposta. Nao pode R$ s

ultrapassar R$ 13.000,00)

VALOR POR EXTENSO:

Escreva aqui o valor TOTAL da proposta por extenso

ATENCAO! Lembre-se que o valor total da proposta sofrera um desconto de 20%
previsto na legislacdo vigente. Vocé pode calcular o desconto através do site
www.fundacaocultural.ba.gov.br/calendariodasartes
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Inscricao da proposta
Vocé devera observar no edital a forma de inscricao exigida, que pode ser:

e Presencial, no endereco indicado no edital, e/ou;
e (orreios, através de Sedex ou servico similar de entrega, e/ou;
e Internet, através de um programa ou sistema.

Pode haver, no edital, um predmbulo e/ou um item “Inscri¢do”, nos
quais estara indicado o periodo de inscricdao. Em geral, cada edital fica
aberto entre 30 e 45 dias, no minimo. No caso de proposta enviada pelos
Correios, a data do selo ou do carimbo dos Correios é considerada a data
de envio da proposta. Entdo nao podem ser enviadas propostas depois do
Gltimo dia de inscricao.

Fique sempre atento para anexar os documentos obrigatérios e os do-
cumentos recomendados que possam contribuir para analise da proposta.
Além disso, vocé deve sempre revisar e conferir os documentos, o preen-
chimento integral e a assinatura do formulario, o preenchimento e a soma
de valores no orcamento.

Outras informacdes e Anexos

Alguns editais estabelecem quais documentos devem ser anexados, obri-
gatoriamente, a proposta, sob pena de ndo validacao da inscricao. Pode
existir também uma listagem de documentos recomendados para inscri-
¢do. Os documentos recomendados nao o excluem do processo de sele-
¢do caso nao sejam apresentados, mas os obrigatdrios sim.

Atencao: Mesmo se nao for obrigat6rio, & importante que vocé inclua
informacdes que ajudem na avaliacao da sua proposta. Lembre-se que
vocé esta participando de uma selegao e portanto, concorrendo com ou-
tras propostas. llustre a sua proposta com itens que possam agregar valor
ao que foi apresentado no formulario.

Fique atento a outras informag0es e anexos que podem ser solicitados:

e Curriculo resumido do proponente e dos principais envolvidos no pro-
jeto, com &nfase na area cultural. E interessante ressaltar a experién-
cia do proponente em temas relacionados ao objeto dos editais;

e (arta de anuéncia que comprove a participagao dos profissionais en-
volvidos indicados na ficha técnica. Estas cartas devem conter nome
completo, RG, CPF, endereco, fung¢ao no projeto e remuneracao do pro-
fissional, e ser assinadas pelos titulares.
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Clipagem(ou clipping): notas, artigos, matérias veiculados na midia
impressa e/ou eletrénica (jornal, revista, internet, radio, TV, etc.) que
comprovem a experiéncia artistico-cultural do proponente ou a reper-
cussdo do projeto (caso ja tenha acontecido anteriormente). Reco-
menda-se ainda relatério de clipagem indicando o valor de mercado
das matérias veiculadas;

Pecas de divulgacado (folders, cartazes, programas, etc.) que compro-
vem a experiéncia artistico-cultural do proponente ou a realizag¢ao do
projeto (caso ja tenha acontecido anteriormente);

Plano de curso contendo carga horaria, dias e horarios de realizacao
da atividade, nadmero de alunos por encontro, nome dos facilitadores
(professores), ementa, contelido programatico, metodologia, critérios
de avaliacao, recursos pedagégicos, critérios de selecao dos alunos e
bibliografia basica. O plano de curso s6 é necessario quando se tratar
de uma proposta de formacao (oficinas, mini cursos, workshops, etc.);
Argumento, texto ou roteiro com a proposta a ser apresentada e/ou a
ideia e metodologia a ser utilizada para o seu desenvolvimento. Em
geral, este anexo é solicitado em projetos de artes cénicas, audiovisu-
al ou literatura, e trata-se de documentos que possam indicar a comis-
sao de sele¢ao qual o contelido do projeto.
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SELECAO E
REALIZACAO DA
PROPOSTA CULTURAL

Selecao da proposta cultural

Apés a elaboracao da sua proposta e o envio para o edital ou mecanismo
de apoio escolhido, ela passara basicamente por duas etapas: analise do-
cumental e mérito artistico. Apesar de ter caracteristicas semelhantes, as
etapas acontecem de forma diferente a depender do mecanismo, o que
ja esta previamente definido no documento que especifica as regras da
selecdo (edital, portaria, etc.).

No caso do Calendéario das Artes, o primeiro momento é a etapa de ava-
liacdo do mérito artistico. Em seguida, ha uma etapa de habilitacao, na qual
serdo solicitados documentos necessarios para assinatura de contrato.

No caso dos Editais Setoriais, ha inicialmente uma etapa de anélise
prévia, para verificar se o projeto atende as exigéncias do edital. Em segui-
da, a proposta passa para a etapa de sele¢do (mérito artistico) e, caso seja
pré-selecionada, o proponente é convocado para apresentar documenta-
¢do e ajustes necessarios para o conveniamento (assinatura do Termo de
Acordo e Compromisso).

Documentos

Na analise documental, verifica-se a presenca dos documentos exigidos
para a inscricao da proposta. Estes documentos podem variar de acordo
com o mecanismo de apoio. Para entender melhor a analise de docu-
mentos, leia atentamente os itens “Inscricdo” ou “Habilitacdo”. E muito
importante que vocé observe as regras exigidas pelo edital, como por
exemplo, assinatura em todas as paginas do formulario, envio dos ane-
xos solicitados, etc.

Critérios de selecao

Os critérios de sele¢do variam a depender do mecanismo, mas costumam
estar ligados aos seguintes aspectos:

e valor cultural da proposta: normalmente diz respeito ao mérito artfs-

tico, relevancia, inovacgao, criatividade ou ineditismo da proposta, a
depender dos objetivos ou do objeto do edital;
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e clareza e coeréncia da proposta: esta relacionado a forma de apresen-
tacdo das informacgdes, ou seja, se o projeto responde claramente as
perguntas, ndo tem informacdes conflitantes ou divergentes, etc.;

e viabilidade de execucdo e coeréncia dos custos orcamentarios: diz
respeito a correta elaboragdo do roteiro de execucdo e/ou das estra-
tégias e metodologias tracadas para o projeto, e também aos custos
estimados para a realizacdo da proposta (se os valores ou itens do
orcamento sdo adequados a natureza da proposta, por exemplo);

e estimulo a diversidade cultural: se refere a pluralidade, variedade de
pontos de vista, abordagens, formatos, manifestacées culturais ou lin-
guagens artisticas contempladas pelo projeto;

® relevancia da atuacdo local e/ou regional dos agentes envolvidos
na realizacao da proposta: diz respeito a importancia daquele(s)
profissional(is) no local de realizagao do projeto e é observado no (s)
curriculos (s) apresentado (s);

e relevancia da proposta no contexto sociocultural de sua realizagao:se
refere a importancia e impacto do projeto no local em que se insere,
em termos culturais e sociais;

e estratégias de democratizagao cultural, através de a¢des que facilitem
0 acesso do publico: sdo as acdes que estdao previstas para que o pU-
blico conheca e tenha acesso ao projeto ou produto resultante dele.

Em geral, para cada proposta é feito um parecer, que apresenta 0s pon-
tos fortes e fracos e justifica a selecao ou nao-sele¢ao. Em alguns casos,
esse parecer pode seracessado pelo proponente para que conheg¢a 0s mo-
tivos da selecdo ou nao-selecdo, ou que, com base nas observa¢des da
comissao, reestruture e fortalega a proposta para futuras selecdes.

Na maioria dos casos, 0s mecanismos de apoio s6 permitem a inscri-
¢do de uma proposta por proponente. Nos Editais Setoriais, no entanto,
0 proponente pode inscrever mais de uma proposta no mesmo edital e
ainda se inscrever em editais diferentes. Caso tenha mais de uma proposta
pré-selecionada, tera que optar por apenas uma. Em relacao as cooperati-
vas, é possivel inscrever mais de uma proposta, sendo que cada associado
s6 podera ter uma proposta apoiada, mas cabe destacar que estas regras
variam muito de edital para edital, portanto, a leitura do regulamento é
fundamental.

Resultado
Cada instituicao responsavel pelo mecanismo de apoio escolhe a melhor

forma de comunicar aos proponentes o resultado da selecdo pablica. Cabe
ao proponente verificar, no edital ou regulamento, qual meio sera utilizado
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e ficar atento a divulgacao do resultado. Os meios mais comuns sao: site
da instituicao, Diario Oficial (no caso de drgdos plblicos) e, em alguns ca-
sos, através de comunicado por e-mail. Cabe lembrar que o periodo para
apresentac¢do de recurso costuma ser curto, entao é importante ficar aten-
to aos canais de comunicag¢ao para nao perder o prazo.

Na divulgacao do resultado, as propostas, em geral, sao apresentadas
por ordem de pontuacdo ou classificacdao, podendo incluir propostas pré-
-selecionadas e suplentes- substitutas em potencial - que apenas serao
convocadas no caso de desisténcia ou desclassificacdo das propostas pré-
-selecionadas e desde que haja disponibilidade orcamentaria.

Preste atencao aos prazos determinados no edital e comunicados en-
viados ao proponente, pois 0 ndo cumprimento no periodo estabelecido
implica na desclassificacdo da proposta e convocacao do suplente. Por
isso, o proponente deve manter seus contatos atualizados (endereco, te-
lefone e e-mail) para evitar problemas de comunicagao.

Formalizacao do apoio

Uma vez pré-selecionada, o proponente sera convocado a apresentar os ajus-
tes e adequagdes na proposta e orcamento (se houver), além da documenta-
¢do indicada para assinatura do contrato/ convénio que estabelece os direi-
tos e deveres do proponente e da instituicao financiadora. Este documento
formaliza esta parceria e apresenta ainda o prazo para execucao do projeto,
o periodo de liberacdo das parcelas, e o profissional da instituicao que ficara
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao da execugao do projeto.

Realiza¢ao da proposta

Com o projeto aprovado e o recurso disponibilizado, é hora de colocar a
mao na massa para torna-lo uma realidade. Mas calma! Colocar a mao
na massa nao significa partir para a acao e esquecer o planejamento. O
fundamental, agora, é garantir a realizacao do projeto da melhor forma
possivel. Para inicia-lo é interessante reunir a equipe de trabalho, verifi-
car e restabelecer prazos (se for necessario), definir formas e prazos para
pagamentos, dividir tarefas e alinhar procedimentos. O registro de todas
as etapas é importante, ndo sé pela necessidade da presta¢ao de contas,
como também para portfélio e documentacdo do préprio grupo ou artista.

O projeto deve ser realizado de acordo com o que foi planejado e
aprovado pelo apoiador, porém caso seja necessario alterar o plano de
trabalho estabelecido em prol de uma melhor execugao, isso deve ser
feito. Assim, é importante manter constante didlogo com os parceiros
e equipe de trabalho, para que todas as alteracdes necesséarias sejam
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feitas com o conhecimento de todos e em comum acordo. Lembre-se que
ndo é permitido utilizar os recursos em finalidade fora do previsto no
plano de trabalho, ainda que em carater de emergéncia.

No caso dos editais FUNCEB/SecultBA, as altera¢des no plano de tra-
balho (alteracdo, inclusdo ou exclusdo de item, substituicdo de profissio-
nais, metas, datas de realizagdo, etc.) devem ser feitas através do que
chamamos de pedido de remanejamento. Esse pedido é feito via oficio
enderecado a instituicao responsavel, e o proponente deve aguardar a
aprovacao para efetivar a alteracdo. Vale, no entanto, no caso dos Editais
Setoriais, consultar a Portaria n® 231, de 27 de agosto de 2012, que, com
0 objetivo de conferir maior celeridade,indica algumas alteracdes que po-
dem ser realizadas sem a necessidade de autorizagao prévia.Esta portaria
pode ser encontrada no site da SecultBA.

Uso do recurso financeiro

Ainda que o aspecto mais importante seja a realizacao do projeto em si, o
proponente deve ficar atento a correta execucao financeira, para que nao
tenha problemas na prestacao de contas. O acompanhamento do orca-
mento e a coleta dos comprovantes de despesa corretos sao extremamen-
te importantes. Caso tenha ddvidas sobre essa etapa ou tais documen-
tos, entre em contato com o setor responsavel da instituicao apoiadora
e busque orientacao antes da execugao dos gastos. A Suprocult realiza
mensalmente uma oficina de prestacao de contas, normalmente na dlti-
ma quinta-feira do més, no Conselho Estadual de Cultura ou através de
videoconferéncia no Instituto Anisio Teixeira - confira a agenda no site da
SecultBA ou através do telefone (71) 3103-3489.

Cada instituicao financiadora possui regras proprias que determinam
a melhor forma de utiliza¢ao dos recursos financeiros. O proponente deve
prestar bastante aten¢dao na forma correta de acessa-lo. Caso contréario,
podera prejudicar a realizacao do projeto ou, em casos mais graves, resul-
tar na devolucao do recurso gasto incorretamente.

No caso da FUNCEB/SecultBA, os pagamentos efetuados deverdo ser
realizados através de cheque, transferéncia bancaria, débito em conta ou
depbsito bancario com o respectivo comprovante. Nao se esqueca de preen-
cherintegralmente as notas fiscais e recibos e, sempre que possivel, inclua o
ndmero do TAC ou contrato, para facilitar a identificagao do projeto. No caso
de despesas que nado seja possivel os pagamentos pelas opgdes citadas,
serao permitidos saques no valor do gasto, acompanhado de justificativas.

Lembre-se que o recurso que vocé esta utilizando é dinheiro pdblico e é
de sua responsabilidade utiliza-lo de forma econdmica, eficiente e correta.
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PRESTACAO DE CONTAS
(APRESENTACAO DOS
RESULTADOS)

A prestacao de contas € o momento da apresentacao dos resultados. De-
monstrar a instituicdao financiadora que o projeto proposto por vocé foi
realizado conforme previsto é muito importante. Ela direcionou um recur-
SO para o seu projeto por acreditar que vocé seria capaz de realiza-lo de
forma satisfatéria, alcancando os resultados culturais propostos. Através
da prestacdo de contas é possivel saber o impacto dos resultados do pro-
jeto para a comunidade a qual foi direcionado. Por este motivo é essencial
que vocé elabore um relatério de atividades com fotos, filmagens, lista de
frequéncia, borderd, depoimentos e qualquer outro indicador que possa
contribuir para essa avaliacao. Além disso, lembre-se que, no formulario
de inscricdao da proposta, vocé pode ter preenchido um campo chamado
Avaliacao de Resultados, no qual estabeleceu de que forma se verifica-
ria o cumprimento dos objetivos do projeto. E importante apresentar os
documentos listados nesse campo, de modo a comprovar que o projeto
alcangou as metas propostas.

Quando o edital nao for prémio, além do relatério de atividades, é pre-
ciso apresentar a prestacao de contas financeira, ou seja, um demonstra-
tivo de gastos de todas as despesas previstas na planilha orcamentéaria
aprovada, acompanhada dos recibos, notas, cupons fiscais e cota¢des de
preco. E aconselhavel que o proponente tenha um profissional em conta-
bilidade para realizar as atividades relacionadas a esta etapa, pois em ge-
ral os formularios contém termos técnicos e especificos desta area. Além
disso, é o profissional de contabilidade que ird instrui-lo sobre tributacdes
e impostos a serem pagos e retidos, bem como realizara o fechamento do
balanco contabil do projeto.

A depender do mecanismo, devem ser apresentadas prestacdes de
contas parcial e final. Fique atento, pois a legislacdo e/ou o Termo de Acor-
do e Compromisso estabelecem condicdes para a liberacao de parcelas
seguintes, vinculando-as a entrega das prestacoes.

E importante se preocupar com a correta execucdo financeira, pois a
aplicacdo de recursos é acompanhada e fiscalizada. No entanto, vocé nao
deve esquecer de que o principal objetivo é a realizacdao do projeto em
si. O relatério de atividades, as fotos e filmagens e todos os documentos
reunidos fazem parte nao somente da prestacao de contas, mas do proprio
processo de realizag¢do. A importancia da apresentacao desses dados nao
é somente para verificacao de gasto de recursos, mas sim para dar um
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retorno a uma instituicao que acreditou no projeto a ponto de destinar re-
cursos para financia-lo. Compilar dados e organizar relatérios nao devem
ser uma tarefa chata, executada somente para prestar contas, mas devem
fazer parte da avaliagao do grupo, do artista e da equipe com relagao ao
que foi proposto, ao que se esperava e ao que foi realizado naquele pro-
jeto. Isso pode ajudar no processo de consolidacao de artistas e profis-
sionais, de criacdao de portfélio, de divulga¢ao e escolha de caminhos a
serem trilhados.

Formulario de prestacao de contas

Nem todos os mecanismos de apoio determinam modelos através dos
quais devem ser apresentados os documentos para a presta¢ao de con-
tas. Nos casos em que nao ha modelo, busque apresentar as informagoes
da forma mais clara possivel, utilizando sempre os termos constantes no
orcamento ou plano de trabalho aprovado, para que o profissional que for
analisar a presta¢do de contas consiga identificar facilmente a que item se
refere determinada despesa.

Para os mecanismos de financiamento que ja oferecem modelos e for-
mularios padrbes, é importante se atentar ao preenchimento correto dos
campos e ao fornecimento das informac¢des solicitadas, que devem ser
apresentadas da forma mais clara e detalhada possivel. Lembre-se que cada
instituicao tem regras diferentes e, consequentemente, exigem informagdes
diferentes na presta¢do de contas. Vocé deve sempre se informar com o se-
tor responsavel pelo acompanhamento do projeto sobre a forma correta de
prestar contas. Estas informagdes podem estar também no edital.

No caso da FUNCEB/SecultBA, a prestacdo de contas deve ser encami-
nhada dentro do prazo maximo de 30 (trinta) dias, ap6s o final da vigéncia
do convénio/contrato. Ha um formulario de prestacdo de contas padrdo
que deve ser utilizado por todo proponente, e que compila varias informa-
¢oes solicitadas no Termo de Acordo e Compromisso ou Contrato, como o
Demonstrativo Financeiro das origens e aplica¢cdes dos recursos (receita x
despesas) e a Relacdo dos pagamentos efetuados. Além dele, devem ser
apresentados outros documentos, listados abaixo:

e Relatério de atividades, que apresenta informag6es sobre metas, pd-
blico e execug¢ao do projeto. No caso da FUNCEB, é disponibilizado um
modelo a ser usado;

e Extrato Bancario da conta, que compreenda todo o periodo de execucao
do projeto, ou seja, periodo entre a abertura e 0 encerramento da mesma;

e Termo de encerramento da conta bancéria (no caso de mecanismos que
exigem a abertura de conta especifica para o recebimento do recurso);
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e (otacdes de preco (minimo de 03) para gastos com produtos e servi-
¢os a partir de R$ 168,00 (cento e sessenta e oito reais);

e Comprovacao de todo material de promocao e divulgacao utilizado no
projeto, que deve conter as marcas da institui¢ao.

Lembre-se! Caso alguma despesa ou movimentagao financeira tenha
acontecido de forma diferente do previsto no plano de trabalho, tal fato
deve ser descrito e justificado no formuléario, através do campo Notas Ex-
plicativas. Ja no caso de sobra de recursos, os valores deverao ser devolvi-
dos de acordo com o estabelecido no contrato/convénio, e posteriormen-
te, comprovado a FUNCEB/ SecultBA.

Para facilitar a apresentag¢ao da prestacao de contas, preste atencao
em algumas dicas:

e Naoencaderne a presta¢ao de contas. Para organiza-la, coloque numa
pasta;

¢ (ole os documentos de tamanho reduzido em uma folha de papel A4,
para que nao fiquem soltos e se percam no processo;

e Sempre que possivel, apresente os documentos comprobatérios de
despesas (recibos, notas e cupons fiscais) na ordem em que sao lista-
dos no Formulario, para facilitar sua conferéncia;

e Todos os documentos devem ser rubricados pelo proponente.

No caso dos editais da FUNCEB/SecultBA, o resultado da andlise da pres-
tacao de contas é publicado no Diario Oficial, mas vocé pode acompanhar
essa analise no contato direto com os setores responsaveis por essa analise
e emissao de parecer. Caso a prestacao de contas seja considerada insufi-
ciente ou esteja condicionada ao cumprimento de determinadas exigéncias,
0 proponente sera chamado para regularizar a situacao. Caso o proponente
ndo apresente a prestacdo de contas no prazo regulamentar, ele passa a ter
o status de “inadimplente”, o que é publicado do Diario Oficial do Estado e,
nessa condicao, estara impedido de conveniar com o Estado.

A etapa de prestacao de contas e apresentac¢ao dos resultados é funda-
mental para que vocé demonstre para a administragao publica e para a so-
ciedade civil a sua organizacao e capacidade de realizar o objeto proposto.
Ao estabelecer uma boa relacao com a instituicao financiadora, vocé pode-
ra construir parcerias e conseguir apoio para projetos futuros.

A FUNCEB possui uma Cartilha de Prestagao de Contas que pode ser
retirada na Diretoria de Administracao e Financas — DAF, ou solicitada ao
setor responsavel pelo acompanhamento do seu projeto. Esta Cartilha ofe-
rece orienta¢des detalhadas sobre como fazer a utilizacao e comprovagao
dos recursos aplicados em seu projeto cultural.
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n DE TERMOS TECNICOS

Anexo da proposta: todo documento e informagao que é colocado ao
final do projeto cultural, solicitados ou nao pelo apoiador. Exemplos
de anexos: curriculos, cartas de anuéncias, clipagem, fotos, CDs, etc.
Captacao de recursos: etapa de prospec¢do de apoio financeiro em
que o proponente expde seu projeto, aprovado ou ndao em leis de in-
centivo, as empresas ou instituicdes potencialmente apoiadoras. A
captacao se confirma com o depésito dos recursos financeiros do pa-
trocinador na conta do projeto ou mediante recursos nao financeiros,
ou seja, apoio através de servicos e bens.

Clipagem ou clipping: é a extracao de noticias, notas e informacgdes
publicadas nos meios de comunicagao, que estejam relacionadas a
acao ou atividade cultural. A pesquisa pode ser feita na internet, jor-
nais, revistas, emissoras de radio e TV e agéncias de noticias. A clipa-
gem/clipping funciona como um instrumento de avaliacdo e, ainda,
como material de consulta e comprovacao das atividades realizadas.

Conveniamento: momento em que o proponente é convocado para
apresentar documentagdo e assinar o contrato/convénio ou Termo de
Acordo e Compromisso.

Colegiados Setoriais: sdo instancias integrantes do Sistema Estadual
de Cultura, nos termos dos Artigos 7 e 12 da Lei 12.365, de 30 de
novembro de 2011. Formado por integrantes do poder piblico e da
sociedade civil, os Colegiados tém por finalidade tratar de questdes
relacionadas a segmentos culturais especificos, sendo compostos
por pessoas atuantes no setor. A Bahia possui Colegiados Setoriais
implantados nas areas das Artes Visuais, Audiovisual, Circo, Danca,
Literatura, Mdsica e Teatro.

ECAD: sigla do Escrit6rio Central de Arrecadacdo e Distribuicdo. E uma
sociedade civil, de natureza privada, administrada por associa¢des de
autores, artistas, editoras, mdsicos e produtores fonograficos para
realizar a arrecadacdo e a distribuicao de direitos autorais decorren-
tes da execucdo plblica de mdsicas nacionais e estrangeiras. Site do
ECAD: http://www.ecad.org.br

Edital: forma de divulgacao oficial para tornar piblico os processos se-
letivos de financiamento para projetos, programas ou a¢des culturais.
0O edital funciona como um concurso: os interessados apresentam seu
projeto através de propostas culturais, de acordo com as regras pre-
viamente definidas e divulgadas de cada edital, que serao analisados
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e selecionados por uma comissdao composta por profissionais, de re-
conhecida experiéncia na area. Principal mecanismo para selecdo de
projetos culturais na atualidade, os editais sao utilizados nos ambitos
federal, estadual e municipal, além dos editais de empresas privadas.
Elos da rede produtiva: conceito desenvolvido como instrumento de
visao sistémica. Parte da ideia de que a producao de bens culturais
pode ser representada como um sistema, onde os diversos atores es-
tdo interconectados por fluxos de materiais, de capital e de informa-
¢do. Os principais elos dessa rede sdo: Cria¢do, Producdo, Difusdo/
Circulacao, Formacao, Pesquisa e Memdria.

Espacos culturais: espagos ou equipamentos destinados ao uso ou
frequéncia coletivos, orientados principalmente para a producao, cria-
¢ao, pratica, acolhimento, divulgacido e/ou comercializacdo de bens
e servigos culturais, geridos por instituicdes piblicas ou particulares.
Etapa de Analise documental: momento no qual toda a documentagao
apresentada pelo proponente sera analisada. O objetivo é verificar se
os documentos estao em conformidade com as exigéncias dos editais.
Etapa de avaliagao de mérito artistico: momento em que as propostas
culturais passam por comissdes de selecao, formadas por profissio-
nais renomados. Estes sao responsaveis por fazer a analise do proje-
to e podem ser indicados pela prépria instituicao, pela comunidade,
pelo Conselho de Cultura, por entidades representativas de classe
ou por institui¢cdes vinculadas. Nesta etapa sao verificadas a clareza,
pertinéncia e coeréncia da proposta, bem como o mérito artistico e a
exequibilidade do projeto.

Fontes de financiamento: possibilidades através da qual o idealiza-
dor do projeto pode obter recursos para realiza-lo. Existem fontes de
financiamento publicas e privadas. Em varios casos, a selecao de pro-
jetos para financiamento se da através de editais ou chamadas publi-
cas, mas pode acontecer também na forma de apoio direto. Em geral,
do ponto de vista da entidade financiadora, é desejavel que o projeto
tenha mais de uma fonte de financiamento.

Formulario de Apresentacao de Propostas: documento através do qual
0 proponente apresenta a proposta cultural. E constituido por tépicos
que indicam quais informacdes deverao constar na proposta. O uso de
formularios € comum nos mecanismos publicos de selecao de projetos
e costumam ser disponibilizados no site da instituicao financiadora.
Fundo de Cultura: em geral, um fundo pablico consiste em um “con-
junto de recursos para determinada finalidade” ou ainda “toda reser-
va de receita para aplicacao determina em lei”. O Fundo de Cultura
da Bahia— FCBA, instituido pela Lei 9.431/2005, é o instrumento legal
que garante que uma parcela da arrecadacao do estado devera serin-
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vestida na area cultural. Trata-se portanto de um mecanismo de apoio
financeiro a programas, projetos e a¢des culturais, administrado pela
Secretaria de Cultura e suas Unidades em parceria com a Secretaria
da Fazenda.

Lei de Incentivo: mecanismo governamental que oferece beneficio
fiscal a pessoas fisica ou juridica como atrativo para que fagam in-
vestimento em cultura. Existem leis de incentivo federais, estaduais e
municipais. A Lei de Incentivo beneficia projetos artistico-culturais nas
varias linguagens ou elos da rede produtiva.

Linguagem artistica: termo utilizado para definir as areas do campo
artistico. Artes Visuais, Audiovisual, Circo, Danca, Literatura, Misica e
Teatro sao as linguagens artisticas fomentadas pela FUNCEB.
Memoéria de calculo: tabela detalhada dos itens genéricos da plani-
lha orcamentaria, com os valores unitarios, totais e as quantidades.
Exemplos: INSS patronal, hospedagem, alimentacao, entre outros.
Minuta do Contrato/ Convénio ou Termo de Acordo e Compromisso
(TAC): versdo preliminar do documento que celebra a parceria entre
dois lados, neste caso, entre o patrocinador e o proponente da inicia-
tiva cultural, definindo as regras que regerdo as acdes e as responsa-
bilidades de cada parte. Cada um desses documentos tem especifici-
dades definidas por legislagao especifica.

Parecer de Sele¢ao: documento elaborado apds a atuagdo da comis-
sao de sele¢do de projetos culturais. O parecer € um pronunciamento
que expressa o julgamento a respeito da proposta cultural submetida
a avaliacao.

Patrocinio/Apoio: transferéncia de dinheiro ou de bens e servicos,
com finalidade promocional, cobertura de gastos ou utiliza¢ao de
bens méveis ou iméveis do patrocinador/apoiador.

Pessoa Fisica: todo individuo (pessoa natural) com capacidade para
os atos da vida civil. Quando o proponente opta por inscrever uma
proposta como pessoa fisica, significa que se responsabiliza individu-
almente perante o Estado pelas informagdes que apresenta e pelo que
executa, caso sua proposta seja contemplada.

Pessoa Juridica: entidade com existéncia e responsabilidade juridicas,
como por exemplo, uma associa¢cao, empresa ou companhia, consti-
tuida nos termos da lei. Podem ser de direito piblico (Unido, Unidades
Federativas, Autarquias, etc.), ou de direito privado (empresas, socie-
dades simples, associagdes, etc.). Toda Pessoa Juridica possui CNP).
Plano de trabalho: detalhamento do passo-a-passo para a execugdo de
um projeto cultural. No caso dos editais, o plano de trabalho é a prépria
proposta apresentada, especialmente suas metas e roteiro de execugao.
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Pos-producao: atividades em geral administrativas ou técnicas que visam
ao encerramento do projeto. Desmontagem de estruturas, pagamentos,
reunides de avaliacao com fornecedores, parceiros, andlise de resultados
(bilheteria, clipagem, vendas etc.), elaboracado de relatérios, arquivamento
de documentos e registros, elaboracao da prestacao de contas.
Preambulo: primeiro campo do Edital, no qual estdo descritas as prin-
cipais informacdes: periodo de inscricao, formas de contatos, endereco
para envio de propostas, etc.

Pré-producao: periodo de organizagao do projeto que tem inicio com a
disponibilizacdo de recursos pelo FCBA. Exemplo: elaboracao de contra-
tos, compra de materiais e equipamentos, curadoria, ensaios, projeto ce-
nografico, pesquisa de loca¢do, negociacao de direitos autorais, servicos
de traducao e adaptacao, dentre outros.

Prestac¢ao de Contas: momento em que o beneficiario do apoio deve com-
provar ao apoiador o cumprimento do objeto do projeto, com todos os
gastos e etapas de execugdo previstos no orcamento. Para tal, é preciso
observar as regras de uso da verba, por parte do patrocinador, e ndao se
esquecer de reunir documentos como notas fiscais, recibos e contratos.
Producgao: etapa de realizacdo da atividade ou produto. Exemplo: loca¢ao
de equipamentos, técnico de som, sonoriza¢ado, confec¢ao dos figurinos,
produtor executivo, técnico de palco, operador de luz, operador de som,
mixagem, masterizacao, prensagem, edi¢cao, dentre outros.

Projeto cultural: proposta que apresenta um conjunto de acdes inter-
-relacionadas para alcancgar objetivos especificos, dentro dos limites de
orcamento e tempo delimitados. E através deste instrumento que o pro-
ponente projetard a realiza¢ao do produto cultural.

Proponente: pessoa que apresenta uma proposta, no caso, um projeto
cultural. O proponente é o responsavel legal pelo projeto e pode ser pes-
soa fisica ou juridica. E ele quem assina o contrato/convénio, oficios, ter-
mos aditivos, prestacao de contas, etc.

Proposta cultural: conjunto de informagdes incluidas no formulario de
inscricao do edital. Depois de aprovada, a proposta passa a ser conside-
rada um projeto cultural.

SBAT: sigla da Sociedade Brasileira de Autores Teatrais. Destina-se a exercer,
mediante simples ato de filiagao dos interessados, a defesa dos direitos au-
torais de criadores de obras literarias, artisticas e audiovisuais, bem como
os de seus herdeiros ou sucessores. Site do SBAT: http://www.sbat.com.br
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