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~ GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
SUPERINTENDENCIA DOS DESPORTOS DO ESTADO DA BAHIA-SUDESB

TERMO DE REFERENCIA

PRESTACAO DE SERVICOS DE SUPORTE ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL A PREDIOS
PUBLICOS

1. OBJETO

Constitui 0 objeto deste Termo a contratagdo dos servigos de Suporte Administrativo e Operacional a
Prédios Publicos, posto de recepcéo |, posto de aux. de jardinagem e posto de porteiro, 44 horas
semanais, para atender a Superintendéncia dos Desportos do Estado da Bahia - SUDESB, por meio
de dispensa emergencial de licitagao com fulcro no Art. 59, 1V, da Lei n°. 9.433/2005.

2. CARACTERISTICAS, QUANTITATIVOS E LOCAL DE EXECUGAO:

CcODIGO DO | POSTO DO | CARGA
ITEM SIMPAS SERVICO HORARIA QUANTITATIVO | LOCAL/ENDERECO
Posto de
1 33'30'00'00049313' Recepcionista | 44 horas 1 Sede Administrativa
[
2 03.30.00.00049306- POStO. de 44 horas 1 Sede Administrativa
6 Porteiro
Posto de
3 03.30.00.00130797- AUX|!|ar de 44 horas 1 Estadio de Pituacu
5 Jardinagem s/
material

3. DESCRIGAO DA FUNCAO:

e Posto de Recepcionista |

Compreende as atividades recepcionar e prestar atendimento telefénico, devendo dirigir os visitantes
ao setores desejados, em estrita observancia as normas interna de seguranga, conferindo documentos
e idoneidade dos visitantes e e notificando segurancas com pessoas estranhas.

e Posto de Porteiro
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Controla o fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-as, se previamente autorizadas,
para os lugares desejados, opera equipamentos de controle de acesso, inclusive por meios eletrénicos,
fiscaliza a entrada e a saida de veiculos nas instalagdes, identificando o motorista, anotando a placa de
veiculo e mantendo o controle dos portbes; executa outras atividades correlatas.

e Posto de Auxiliar de Jardinagem

Manter a conservacdo e manutengido de areas vedes e agricolas e cuidados como semoventes, bem
como a operagao de equipamentos, maquinas e utensilios.

4. ESPECIFICAGOES:

( x) Suporte Administrativo e Operacional de Prédios Publicos

4.1 O servigo terceirizado de suporte administrativo e operacional a prédios publicos compreende as
atividades de recepcéao, controle de acesso a pessoas, de veiculos e de bens moéveis, conservacao e
manutencdo de areas verdes e agricolas e cuidados com semoventes, bem como a operacédo de
equipamentos, maquinas e utensilios, em consonancia com as diretrizes estabelecidas na Instrugao n°
032/2020, que a este termo integra como se literalmente transcrita.

4.2 Os servicos devem ser executados por profissionais que possuam qualificagdo técnica e
treinamento compativel com a atividade a ser desempenhada, sob inteira responsabilidade da da
contratada, que deve orienta-los quanto as suas obriga¢des e afazeres.

4.3 Os servicos devem ser executados em conformidade com as normas de seguranca, higiene,
qualidade e protecao as pessoas, aos bens e ao meio-ambiente, pertinentes a atividade.

5. PRAZO DO CONTRATO:

5.1 Os servigos contratados terdo o prazo de vigéncia contratual, de 90 (noventa) dias, contados a
partir da data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo.

6. VALOR ESTIMADO:

DOS VALORES REFERENCIAIS ADMISSIVEIS PARA CONTRATAGAO

CARGA PRECO PRECO
POSTO DE SERVICO P QUANT. | UNITARIO MENSAL

HORARIA

(R$) (R$)

Posto de Recepcionista | 44h 1 2.645,48 2.645,48
Posto de Porteiro 44h 1 2.797,56 2.797,56
Posto de Aux. de Jardinagem s/ material 44h 1 2.700,53 2.700,53
ORCAMENTO ESTIMADO MENSAL 8.143,57
VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO (03 MESES) 24.430,71

6.1 O proponente devera elaborar a sua proposta escrita de precos de acordo com as exigéncias
constantes do Termo de Referéncia, em consonancia com o modelo proposto ANEXO |, expressando
os valores em moeda nacional — reais e centavos, em duas casas decimais, ficando esclarecido que
nao serao admitidas propostas alternativas.
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7. DOTAGAO ORGAMENTARIA

Unidade Orgamentaria: 21.301 - Superintendéncia de Desportos do Estado da Bahia - SUDESB
Unidade Gestora: 0001 - Superintendéncia de Desportos do Estado da Bahia - SUDESB - Executora
Funcgao: 27 - Desporto e Lazer

Sub-fungao: 812 - Desporto Comunitario

Programa: 305 - Desenvolvimento Urbano

PAOE: 4364 - Funcionamento de Equipamento Desportivo

Regiao de Planejamento: 9900 — Estado

Natureza da Despesa: 3.3.90.37 - Locagao de Mao-de-Obra

Destinacao de Recurso: 0.100.000000 - Recursos Ordinarios nao Vinculados do Tesouro

8. RITO DO PROCEDIMENTO LICITATORIO:

8.1 Sera em conformidade com o art. 65 da Lei Estadual n.° 9.433/2005, art.10 do Decreto Estadual n.°
12.366/2010 e o quanto estabelecido no item 09 e seus subitens da Instru¢cdo n.° 05/2011, bem como a
Instrugéo n.° 09/2011 e a Instrugao Conjunta SAEB-SEFAZ no 001/2015.

8.2 Sera provisionado um percentual a ser calculado com base no valor homologado nesta Dispensa
Emergencial, a ser descontado em cada fatura mensal, em referencia a Lei Anti-Calote.

9. TEXTOS NORMATIVOS:

Lei no 12.949/14 - dispde sobre provisdes de encargos trabalhistas

Decreto no 15.219/14 - regulamenta a Lei no 12.949/14

Decreto no 12.366/10 - estabelece normas de contratacido de servicos terceirizados

Portaria SAEB no 976/15 - define metodologia para calculo do percentual de provisionamento

Instru¢do SAEB no 010/17 — orienta quanto aos procedimentos para prestagdo de garantia contratual

Instrugdo conjunta SAEB-SEFAZ no 001/2015 -retengdo de provisdes de encargos trabalhistas e
previdenciarios

Instru¢do normativa SAEB no 014/2014 (alterada pela Instrugcdo SAEB no 015/2015) - orienta a
contratacao e fiscalizagao dos servicos terceirizados

Instrucdo SAEB no 005/2011 (retificada pela Instrugao SAEB no 006/2011 e alterada pela Instrugéo
SAEB no 008/2014) - orienta a aplicagdo do Decreto no 12.366/10.

Instrucdo SAEB no 009/11 (alterada pela Instrugdo SAEB no 015/11) - Conservagéo e limpeza por
posto de servico

10. RESPONSAVEIS PELAS INFORMAGOES CONSTANTES NO TERMO:

Servidor responsavel: Liz Roseane de Lima Batista
Lotacdo: Coordenacéao de Servicos Gerais - COSEG
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ANEXOS — PARTE INTEGRANTE DESTE TERMO DE REFEREENCIA

ANEXO | - MODELO PARA ELABORAGAO DE PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO Il - MODELO DE DECLARAQAO DE ELABQRAQAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E DE
INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO A PARTICIPACAO NO CERTAME

ANEXO Ill - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

ANEXO IV- 1 - MODELO DE CONTRATO RELATIVO A CONTA-EVENTO VINCULADA
CONTA DE DEPOSITO EM GARANTIA

ANEXO V- TERMO DE AUTORIZACAO PARA MOVIMENTACAO E ACESSO AOS SALDOS E
EXTRATOS DA CONTA VINCULADA

ANEXO V| - CONTRATO

15:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 139, Incisos | e I, do Decreto n® 15.805,
de 30 de dezembro de 2014.

assinatura
l eletrénica

,eii “ Documento assinado eletronicamente por Liz Roseane de Lima Batista, Coordenadora, em 15/12/2020, as
e

3 ; acao= documento conferlr&ld orgao_acesso_externo= O informando o cddigo verificador 00025562941 e o
_' codigo CRC OEFD44EA4.

Referéncia: Processo n? 069.1470.2020.0002055-39 SEI n2 00025562941
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