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. SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PROPOSTA CULTURAL APOS ASSINATURA DE TAC

Propostas culturais aprovadas para apoio cultural estao sujeitas a mudancas
decorrentes da dinamica de sua execuc¢do. No caso de apoio através de re-
cursos pablicos, como o Fundo de Cultura da Bahia — FCBA, essas mudancas
devem ser previamente aprovadas pela autoridade competente.

Ha mudancas simples e outras mais complexas que dependem de aprecia-
¢ao pela Comissao Gerenciadora do Fundo e até de autorizagao do Secretario
de Cultura. O processo de mudanca é regulado pela Portaria n? 231 de 27
de agosto de 2012, conhecida como “Portaria da Celeridade”, que trata de
remanejamento de recursos, ficha técnica, local e outros ajustes, e esta dis-
ponivel em siic.cultura.ba.gov.br.

A base dessa Portaria € a lei e 0 Regulamento do FCBA, também disponivel no
mesmo endereco eletrnico.

REGULAMENTO DO FCBA

Art. 22 - Celebrado o instrumento de ajuste, quaisquer alteragdes na execugdo do projeto apoiado devem ser devidamente
justificadas e previamente submetidas & apreciagéo e decisdo da Comissdo Gerenciadora ou ao Orgéo ou Entidade executor, no
caso de proposta aprovada em processos seletivos por ele realizado, observando, em qualquer hipétese, a impossibilidade de
alteragao das metas fundamentais que caracterizam e contribuiram para a selegéo da proposta.

Neste documento vocé encontrara informacdes sobre o que deve ser feito,

Em caso de ddvidas passo a passo no mddulo Clique Fomento do Sistema de Informacdes e Indi-

e . cadores em Cultura — SIIC para solicitar, analisar, decidir e processar ajustes

com: Sobre o sistema em propostas apoiadas.
Slic / Clique Fomen-

to: suportesiic@cul-

tura.ba.gov.br

Sobre normas e pro-

cedimentos:aten-
dimento@cultura.
ba.gov.br ou o email
registrado no predm-
bulo do ato convoca-
torio que selecionou
a proposta.
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. SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PROPOSTA CULTURAL APOS ASSINATURA DE TAC

O proponente somente podera solicitar alteracdes na proposta ap6s publi-
cacao do Termo de Acordo e Compromisso - TAC no Diario Oficial do Estado.
Nesta etapa, o projeto estara sob acompanhamento da Unidade Executora,
conforme descrito no TAC.

Figue atento!

A proposta cultural deve ser executada na forma como foi aprovada e pactuada

com assinatura de Termo de Acordo e Compromisso - TAC. Se precisar de ajustes,
a mudanca deve ser pedida com antecedéncia!

O procedimento de mudanca em propostas culturais envolve:

Justificativa da nalise Proponente

Mudanca pelo pelaSecult LY g realiza os ajustes >
Proponente

Sirdlize pak Formalizacao

Secult

da Mudanga
aprovados. na Proposta

B Procedimento
NA0> Encerrado

Essas etapas sao tratadas no sistema Clique Fomento como descrito a seguir.






. SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PROPOSTA CULTURAL APOS ASSINATURA DE TAC

E claro que vocé ja é um usuario do SIIC / Clique Fomento, mas ndo custa lem-
brar que para operar essa funcionalidade vocé deve estar logado.

Abra o navegador da Internet e digite na barra de enderecos: http://siic.cultu-
ra.ba.gov.br/clique_fomento. O sistema exibira a tela de login.

Digite seu usuario (e-mail) e sua senha, em seguida clique no botao “OK”. O
sistema exibira a tela inicial.

Governo do Estado da Bahia + Deatacues do Govemo (=) M

CLIQUE FOMENTO 0la teste. Bem Vindo ao Clique Fomento!

Use 0 Menu lateral para navegar pelo sistema.

CULTURA

Inscrigoes Abertas Bem vindo ao Clique Fomento.
Inscrigdes Encerradas
Meus Dados

Minhas Propostas
Propostas

TAC

Comprovante Bancirio
Relatérios

Alterar Senha

Sair

A acao “Solicitar Alteracao de Proposta” ficara disponivel para o proponen-
te e técnico credenciado da Unidade Executora a partir da publicacao do TAC.
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SE VOCE E
PROPONENTE:
COMO SOLICITAR
MUDANGAS EM
PROPOSTAS




. SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PROPOSTA CULTURAL APOS ASSINATURA DE TAC

Casonao encontre ainfor-
macgao, o sistema exibird

a mensagem “Nenhum
registro foi encontrado”.
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Na tela inicial do sistema clique no menu “Minhas Propostas”. O sistema
exibira as propostas cadastradas pelo usuario “Proponente”, com os respec-

tivos itens de cadastro, conforme figura abaixo.

CLIQUE FOMENTO

CULTURA

Inserigoes Abertas

Inscrigdes Encerradas

Meus Dados

Minhas Propostas

Propostas

Patrocinador

TAC

Comprovante
Bancirio

Resultado

Alterar Senha

Sair

Preencha os campos de pesquisa com as informagoes referentes a proposta e
clique no botao “Localizar”. O sistema exibira a proposta pesquisada.

CLIQUE FOMENTO

CULTURA.

Inscriges Abertas
Inscrigdes
Encerradas

Meus Dados
Minhas Propostas
Propostas
Patrocinador
Comprovante
Bancario
Resultado

Alterar Senha
Sair

0la Vitor Pacheco PJ. Bem Vindo ao Clique Fomento!

Minhas Propostas

Use o Menu lateral para navegar pelo sistema.

Cidigo: Titulo; Situaco da Proposta:
[ 1 | [Todes v]
Mecanismo: Ano: Ato Convocatdnio:
[Seiecione v | [Setecione v | [Sesecione ) v
Proponente: CPAICNeY:
I 11 ]
Ao = Ihio Alg Sdugche
LSonvocgidso
o BB 000652 Compieta - Teste Fiuxo FCBA 6 TESTE-FCBA | AprovadaPaga
a e (PROPOSTAS
SUPLENTES)
BT B 000671 Simphlicada - Teste Fheo FOBA TESTE-FCBA  Aprovada/Ajusiada
25 (PROPOSTAS
SUPLENTES)
o B2 000672 Simpcada - Teate Flico FCBA TESTE-FCBA = Nia
% (PROPOSTAS AprovacaiDocumentss o
SUPLENTES)
co Bon 000574 Simpiscada - Teste Fiuxe FCBA TESTE-FCBA  Nio Aprovada

QOla Keila Pessoa Juridica. Bem Vindo ae Clique Fomento!
Use o Menu lateral para navegar pelo sistema.

Minhas Propostas

SISTEMA DE
E MDICADORE

Chdigo: Thulo: Stuacio da Proposta:
s ][ | [Tados v
Mecanismo: Ang: Ato Convocabdeio:
[swecione v] [Selecions v | [Seiecione v
Proponente: CPR/CHPI:
[ [ [
Proposta
Agde Sodige Iiduio Alg Sitvagse
Cenvocotéeo
LE-N W Q=i 000725 | TAC_TESTE Testeseeeeeee  AprovadaTAC
Asginady
- Yul
P4gina 1de 1, wdbingo 1 regisiios no lotal de 1




. SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PROPOSTA CULTURAL APOS ASSINATURA DE TAC

O sistema permite ape-
nas o upload de um tinico
arquivo. Se usar a op¢ao
b) no préprio formuldrio

constam orientacoes de
como anexar todos o0s do-
cumentos exigidos paraa
andlise da solicitagdo de
alteragdo.
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Clique no icone @ “Solicitar Alteracdo de Proposta”. O sistema exibird a
janela abaixo:

Solicitar Alteracao de Proposta

Comentario

.
500 caracteres restantes

Anexo
| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado

Solicitar

Vocé tem dois procedimentos disponiveis e deve escolher um deles:

(a) Efetuar a solicitacao e justificativa diretamente no campo de Comentario,
caso seja uma mudanca simples, com apenas um ou alguns itens poucos sig-
nificativos que nao impliquem em remanejamentos orcamentarios;

(b) Utilizar o “Formulario de Alteracao da Proposta Cultural” previamente
preenchido com dados de execucdo do projeto / atividade, itens de rema-
nejamento, justificativas poritem e lista de documentos que deverao ser
anexados de acordo com as instrucdes. Isso se aplica a mudangas mais
significativas e a todas que provocam remanejamento de recursos.

Se a opgao for “a”, no campo Comentario digite resumidamente o objeto da
sua solicitacao de alteracao e justifique. O limite & de 500 caracteres.

Exemplo: Pedido de alteragcdo de local de realizacdo de evento previsto em
meta XX, em razdo de problemas fisicos e operacionais que motivaram o can-
celamento da pauta pelo responsdvel do espaco cultural, conforme declara-
¢ao anexa. O novo local possui todas as condigoes etc., etc., etc...

No item Anexo, vocé devera anexar o documento que for adequado para
apoiar e/ou comprovar a razao de sua solicitagdo. Para isso, utilize o mesmo
procedimento do item a seguir, com a diferenca que vocé escolhera o arquivo
de seu interesse para anexar.

Dica

Para efetuar um Gnico upload de varias informagdes necessarias, copie e cole
todos os arquivos em um Gnico documento.




. SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PROPOSTA CULTURAL APOS ASSINATURA DE TAC
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Se for utilizar o “Formulario de Alteracao da Proposta Cultural” clique no
botao “Escolher arquivo™. O sistema exibira a tela abaixo.

Selecione o arquivo “Formulario de Alteragao da Proposta” que esteja no seu
computador previamente preenchido e clique no botao “Abrir”.
O formulario fica disponivel no site www.cultura.ba.gov.br.

Preenchido o campo de comentario e anexado o arquivo desejado, clique
no botao “Selicitar”. Pronto! A sua solicitagao de mudanga foi concluida e
passara a ser analisada pela Secult / Unidade Executora da sele¢ao publica
da qual vocé participou.

Fique atento!

Ap6s o envio da “Solicitacao de Alteracao”, a situagcao da proposta mudara
para “TAC Assinado/Ajuste Solicitado”, conforme figura abaixo.




. SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PROPOSTA CULTURAL APOS ASSINATURA DE TAC

) GCLIQUE FOMENTO 0la Coordenador FCBA. Bem Vindo ao Clique Fomento! .
FUR Du PRUPUNENTE Use o Menu lateral para navegar pelo sistema. SISTEMA UE INFORMALUES
CULTURA E INDICADORIES EM GULTURA

Ato Convocatério Propostas
Proponente
Propostas Codigo: Titwlo: Stuacdo da Proposta:

=S i ] [Todes ]
Pmpasla; Simﬂli ficadas Mecanismo: Ang: Ato Comacatidnio:
TAC [Fundo de Cuitura da Banis ¥ | [Selecicne v [Sefecione_ v

Proponente: CRF{CHFY:
Consultas [ ] ]
Relatdrios
Alterar Senha
Sair Prop

Aglo Codige Tityle Afe Sityocde
Convocgtco
LE-N W N=] 000725 = TAC_TESTE Testeeenteees  TAC Assinadodjuste
Solicitade
?E‘GII’IZ 1 e 1, exibindo 1 registros no total de 1
41ip

O Técnico da Unidade Executora com perfil de acesso adequado deve entrar
no sistema, clicar no menu Propostas, em seguida ir até o campo “Situacao
da Proposta” e selecionar a opcao “TAC Assinado/Ajuste Solicitado”. O
sistema exibira todas as propostas com a situagao selecionada.

Localizada a proposta que precisa trabalhar, o Técnico vai clicar no icone wgm
“Analisar Solicitacao de Alteracao”. O sistema exibira a tela abaixo:

[ s

Comentario
Gostaria de solicitar a Prorogagao do Prazo de Execugao do projeto Musica.

Segue anexo 0s Formulario de Solicitago de Remanejamento.

Solicitacao do proponente ‘

365 caracteres restantes

Anexo
: Formuldrio_de_Solicitacdo_de_Remansjamento.doces

Avaliagdo

500 caracteres restantes
Anexo

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

O Técnico da Unidade Executora devera verificar se as informagdes es-
tao suficientes e se 0 anexo esta adequado. Analisa se o Formulario de

13



. SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PROPOSTA CULTURAL APOS ASSINATURA DE TAC
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Alteracao da Proposta esta devidamente preenchido e se todos os dados
obrigatoérios foram inseridos no sistema. Consulta, se for o caso, o servi-
dor que esta responsavel pelo acompanhamento do projeto / atividade
cultural para avaliar impactos.

(a) Caso todos os dados sejam suficientes e/ou o pedido seja julgado perti-
nente com amparo legal: opina e submete a avalia¢ao ao dirigente da Unida-
de Executora e/ou da Comissao Gerenciadora do FCBA nos termos da Portaria
231/2012 (Portaria da Celeridade);

Apés a conclusao da analise o técnico da Unidade Executora devera re-
sumir a decisao referente a solicitacao de ajuste no campo “Avaliacao”,
inserindo o comunicado ao proponente em relacao a decisao do dirigente
ou a Resolucao da Comissao Gerenciadora do FCBA, conforme o caso, no
campo “Anexo”.

(b) Caso os dados ndo sejam suficientes e/ou o pedido nao seja julgado per-
tinente ou sem amparo legal: registra no sistema comunicado ao proponente,
indicando o motivo da nao-avaliagao ou nao aprova¢ao da mudanca.

A solicitagao podera ser ACEITA ou NEGADA. Uma vez registrada a decisao no
sistema, o status da proposta sera alterado. E importante o acompanhamen-

to da proposta pelo proponente no SIIC.

Se a decisao for “Aceitar”, o status passa a ser “TAC Assinado/Em Ajuste™.
A proposta ficara disponivel para que sejam realizadas as altera¢des aprova-
das pela Unidade Executora ou Comissao Gerenciadora do FCBA. Apés reali-
zar os ajustes vocé proponente deve clicar no botao 73 “Enviar”. O sistema
ird alterar novamente o status da proposta para “TAC Assinado/Ajustada”.

Caso a decisao tenha sido “Negar”, o status passa a ser “Aprovada/TAC
Assinado ou TAC Assinado/Ajustada” (Vai depender da situacdo inicial da
proposta).

A Unidade Executora também verificara se a mudanca autorizada implica em
emissao de aditivo de TAC, tomando as providéncias necessarias.
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SE VOCE E TECNICO DA

UNIDADE EXECUTORA:
COMO SOLICITAR AJUSTES
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A Secult, através das Unidades Executoras de sele¢des publicas do FCBA,
pode solicitar ao Proponente ajuste na proposta cultural aprovada. Isso ge-
ralmente acontece: caso o proponente nao realize os ajustes estritamente
indicados ou altere os demais itens da proposta sem aprovacao prévia ou
caso haja algum imperativo legal, financeiro ou operacional que implique na
necessidade de solicitar ao proponente alguma alteracao na proposta.

Como Técnico da Unidade Executora responsavel pela atividade vocé execu-
tara os procedimentos a seguir.

Na tela inicial do sistema, vocé deve acessar o menu “Propostas”. O siste-
ma exibira todas as propostas inscritas nos “Atos Convocatorios” do FCBA,
com os respectivos itens de cadastro, conforme figura abaixo.

CLIQUE FOMENTO 0la Coardenador FCBA. Bem Vindo ao Clique Fomenta!

i SESTEMA DE INFORMACTES.
TR, Use o Menu lateral para navegar pelo sistema. e

Ato Convocatdrio

Propostas
Proponente
Propostas Situacko da Proposta:
J | Todos: v]
!‘lop.u.stas ARp Comvocatono:
simplificadas v | [Selecione |
TAC CPRICNP):
1C
Consultas
Relatdrios [ Localzar |
Alterar Senha
. Proposts
Sair . -
A B Lodigs Idvio
R BT B 000514 teste Mo geral foba
oo B BE 000B0S Proposta Teste
B BB DOOB0S Teste Paiva Saha
o BB B 000510 Teste do Sistema Saiva
o B B O D0OS11 Tesie do Sistema Salva
c R BT L 000612 Teste do Sistema ArovaanAjustata
oA BB 000613 Teste Paiva 2 - Usudrnio Vinicius Teste do Sistema Eniacs
oo B BB 000G 14 re4le CONSLINE MINNaE [FOPOSLES Teste do Sistema Enviada

Apbs preencher os campos de pesquisa com as informacoes referentes a
proposta, ao clicar no botao “Localizar” o sistema exibira a proposta pes-
quisada.
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Atencao

0l Coordenador FCBA. Bem Vindo ao Clique Fomento!
CL'QUE FUMENTD 4 Coordenador em Vindo ao Clique Fomento ST

Caso ndo encontre a Use o Menu lateral para navegar pelo sistema. I
E INDICADORES EM

informagdo, o siste-
ma exibira a mensa-

cutruas,

gem “Nenhum regis-
tro foi encontrado”. Ato Convocatorio Propostas
Praponente
Gdigo: Tiulo: a P :
Propostas Codigay kulo Stuagdo da Proposta :
25 1l || Todos v|
Propostas Simplificadas Mecansmo: Ano: Ato Convocatdno:
TAC [Fundo de Cultura da Bani: v | [Seledione v [Selecione v
Proponente: CPFCNPY:
Consultas [ 1 ]
Relatdrios
Alterar Senha
Sair e,
Agdo Cédige Tuls Alg Sityocdo
Convosatdre
o lBO 000725 = TAC_TESTE Testesaenaass Aptovadamac
a2 Assinado
Pénma 1 de 1, exibindo 1 registros no tatal o 1
L1

Vocé deve clicar no icone @ “Solicitar Alteracao de Proposta”. O sistema
exibira a janela abaixo:

Solicitar Alteragédo de Proposta

Comentario
y:
S00 caracteres restantes
Anexo
| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Solictar

No campo Comentario serao relacionados os itens que devem ser alterados
pelo proponente.

No campo Anexo serao incluidas as orienta¢des adicionais. Clicando no bo-
tao “Escolher arquivo”, o sistema exibira a tela abaixo.

17
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. SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PROPOSTA CULTURAL APOS ASSINATURA DE TAC

# 5 Favoritos ~ Bibliotecas
.3 Area de Trabalihs Abra wma bibligtecs para vi...
g Downlosds -
% Locais & Documentos

..__";‘-_? Bibliotecs

Imagens
— Eiblptecs

Pl
b . Wideot Eikhoteca

SEleciomE Ui SFGLEND PafE vidualEsd.

oW Cormputader Videos
Eibdsrtiec i
b e Disco Lecal (C:)

b il Rede

0 arquivo ja preparado do Comunicado ao Proponente pode ser selecionado
e acionado o botao “Abrir”.

Concluidos esses procedimentos, vocé devera clicar no botao “Selicitar”. A
solicitacao de alteracao estara concluida.

Apés o envio da “Solicitacao de Alteracao”, o status da proposta passa a ser
“TAC Assinado/Em Ajuste”, conforme figura abaixo.

CLIQUE FOMENTO 0la Vitor Pacheco PJ. Bem Vindo ao Clique Fomento!

Use o Menu lateral para navegar pelo sistema.

Inscrigoes Abertas
Inscrigdes Encerradas

Meus Dados Cadigo: Titubo: Situacio da Proposta:
Minhas Propostas | ] | [TAC Assinade/Auste Scictads ]

Minhas Propostas

MiEcanisma: Ano: Atn Convocatdrio:
Propostas [Selecions [=] [Selecione [=] [Selecone =]
Patrocinador Propanente: CPFICNPI:
" | f ]
Comprovante Bancirio
Resultado
Alterar Senha e
Sair Agdo Cégige Thio Alo Convecotéte Sitvacdo

Po0oABD 000651 Completa - Teste Fluoo FCBA S TESTE - FCBA TAC

arm (FROPOSTAS AssinadoEm

SUPLENTES) Auste
Pégina 1 de 1, exibindo 1 regisiros no total de 1
41p
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4.1 SEASULICITA[!‘[\U Ao receber a solicitacdo de mudanca da Secult / Unidade Executora vocé, na
FOR DA SECULT:- COMO 0 condicao de proponente, deve providenciar os ajustes ou justificar a impos-
PROPONENTE VAI ATUAR sibilidade de fazé-lo através de comunicacao oficial.

Caso vocé faca alteracdo
na proposta e apenas
clique em Salvar; a situ-
agao vai continuar “TAC

Assinado/ Em Ajuste”.
A situagdo s6 vai alterar
para “TAC Assinado/
Ajustada’ apos vocé cli-
carem Enviar.

Para fazer os ajustes, siga 0s passos abaixo:

(@) No menu Minhas Propostas, preencha os campos de pesquisa com as in-
formacdes referentes a proposta que sera ajustada e clique no botao “Locali-
zar”. O sistema exibira a proposta pesquisada;

(b) Clique noicone o “Parecer/Recurso” e noicone @ visualizara solicitacao;

(c) Apds analisar a solicitacdo volte a tela Minhas Propostas e clicar no icone g
“Aguardando Alteracdes da Proposta”. O sistema exibira todas as telas da
proposta para que sejam feitos os ajustes solicitados.

(d) Realize os ajustes, conforme solicitado, incluindo anexos se necessario.
A cada modificacao utilize o botao Salvar para registrar as informacdes inse-
ridas. E importante realizar somente as modifica¢cdes que foram autorizadas
pela unidade executora.

(e) Apds a conclusao dos ajustes, o proponente deve clicar no botdo &3 “Enviar”.

Apo6s o envio da proposta, o sistema altera sua situa¢do para “TAC Assinado/
Ajustada”, conforme figura abaixo.

H Wik DE INFORMAGDES
jeep tenu el b Saeaa pol Sea INDICADORIES M CULTURA

CLIQUE FOMENTO 0l3 Keila Pessoa Juridica. Bem Vindo ao Clique Fomento!

-

Inscrigdes Abertas

X A proposta foi emiada com sucesso!
Inscriges Encerradas

Meus Dados Minhas Propostas
Minhas Propostas
Propostas _ca_daga: _rn ulo: : stuacio da Proposta:
' 725 JL _|[Todas -
Patrocinador

Ano: Ato Convocatdnio:
v | [Selecione v | [Selecione v]
CPRICHP]:

Comprovante Bancario
Resultado

Alterar Senha
Sair Locakzar

Cédige Tiule Ate situagde

AREBES 000725 TAC_TESTE Testeeeeeseee TAC
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. SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PROPOSTA CULTURAL APOS ASSINATURA DE TAC

L[
O formulario de solicitacao de mudanca em proposta cultural esta disponivel
no site da Secretaria de Cultura através do link:

http://www.cultura.ba.gov.br/arquivos/File/Formulario_Solicitacao_de_
Ajustes.pdf



Governo do
Estado da Bahia

Secretaria de Cultura




