GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Secretaria da Cultura e Turismo
Fundo de Cultura da Bahia

RESOLUCAO N° 003/2005

DispbGe sobre as Normas para Preenchimento e
Encaminhamento da Prestacdo de Contas de
Recursos Recebidos Para Aplicacéo,
Desenvolvimento e Execucdo de Projeto
Cultural Aprovado no Ambito do Fundo de
Cultura da Bahia e da outras providéncias.

A Comisséo Especial e a Comissdo Gerenciadora do Fundo de Cultura, em
reunido extraordinéaria,
RESOLVEM
Art. 1° - Ficam aprovadas as Normas para Preenchimento e Encaminhamento
da Prestacdo de Contas de Recursos Recebidos para Aplicagdo, Desenvolvimento e
Execucéo de Projeto Cultural Aprovado no Ambito do Fundo de Cultura da Bahia, que

com esta se publicam.

Art. 2° - Estaresolucédo entrard em vigor a partir da data de sua publicacéo.
Salvador, 15 de dezembro de 2005

Paulo Renato Dantas Gaudenzi
Presidente



NORMAS PARA PREENCHIMENTO E ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE
CONTAS DE RECURSOS RECEBIDOS PARA APLICACAO, DESENVOLVIMENTO E
EXECUCAO DE PROJETO CULTURAL APROVADO NO AMBITO DO FUNDO DE
CULTURA DA BAHIA — FCBA

1. OBJETIVO

1.1- O objetivo deste documento é estabelecer as Normas para a Prestacdo de Contas
visando a garantir o cumprimento da Lei n® 9.431 de 11 de Fevereiro de 2005, e do Decreto n°
9.481 de 11 de Julho de 2005 — publicado no Diario Oficial do Estado em 12 de Julho de 2005,
além do Decreto 9.266 de 14 de dezembro de 2004 — SICON.

1.2 - As Normas contidas neste documento estdo sujeitas a alteragcdes por mudancas na
legislacdo em vigor (leis, decretos, regulamentos, instrucbes normativas, etc.) e por redefinicdo
de critérios adotados pelas Comissdes do FCBA.

2. APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

2.1- O proponente devera utilizar o formuléario de prestagdo de contas proprio do FCBA,
obedecendo as instru¢des de preenchimento nele contidas, atentando para o seu completo
preenchimento, digitado ou datilografado;

2.2- A prestacao de contas podera ser apresentada de forma parcial ou final.
2.3- A prestacao de contas parcial devera ser apresentada:

2.3.1 - como condicionante para que o proponente receba as parcelas subseqiientes, em
casos de liberacdes em mais de 03 (trés) parcelas.

2.3.2 - quando o FCBA julgar necessario, de acordo com o artigo 12 - 81° do
Regulamento aprovado pelo Decreto 9.481 de 11.07.05.

2.4- A Prestacdo de Contas Final do projeto devera ser apresentada até 30 (trinta) dias
apos a vigéncia do Termo de Acordo e Compromisso, conforme Clausula 112 do Termo
e Artigo 12 do Regulamento do FCBA.

2.5- Havendo prestacdo de contas parcial, as prestacdes subsequentes deverdo compreender,
exclusivamente, os saldos remanescentes, rendimentos de aplicacdo e despesas realizadas
ap0s a prestacao de contas anterior;

2.6- Cada prestacao de contas devera corresponder a um Unico projeto cultural;

2.7- A Planilha Orcamentéria aprovada devera ser utilizada como base para o desenvolvimento
da prestacéo de contas, acompanhando os valores, percentuais e nomenclaturas utilizadas;

2.8- A prestacdo de contas deverd ser composta dos seguintes documentos, devidamente
arquivados em pasta especifica:
2.8.1 - formulério de prestacao de contas do FCBA, devidamente preenchido;

2.8.2 - extrato bancério da conta corrente, correspondente ao periodo da prestacdo de
contas, salientando que para a 12 parcial devera ser apresentado extrato inicial a partir da
data de abertura da conta corrente e para a prestacdo de contas final devera ser
apresentado o extrato complementar até a data de encerramento da conta.

2.8.3 - documentacdo comprobatéria dos pagamentos e retencdes (Imposto de Renda -
IR , Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN e Previdéncia Social - INSS)
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efetuados na execucdo do projeto.

2.8.4 - comprovacdo de todo material de promocdo e divulgacdo utilizado, conforme
Artigo n® 17 do Regulamento do FCBA.

2.8.5 — Relatorio de execucdo do projeto para avaliacdo do efetivo alcance do objetivo
definido.

2.9 - O extrato bancério e cada documento comprobatério de despesa, em original, deverao ser
afixados, individualmente, numa folha de papel A4.

2.10- Todas as folhas que compdem a prestacdo de contas, inclusive as do formulério
especifico, deverdo ser numeradas e rubricadas pelo proponente.

2.11- Na apresentacdo da Prestacdo de Contas Final, deverdo constar também os seguintes
documentos (Decreto 9.266/05 — Art. 21):

2.11.1 — Coépia da Proposta do Projeto e Termo de Acordo e Compromisso, bem como
aditivos se houver e as respectivas publicagdes no Diario Oficial do Estado.

2.11.2 — Copia do Orcamento e Cronograma Fisico/Financeiro devidamente aprovado.

2.11.3 — copia dos processos de licitacdo ou do ato que declarar dispensa ou
inexigibilidade, no caso de entidades publicas, ou a comprovacédo de cotacdo de precos
para atendimento aos principios de economicidade e eficiéncia, para as entidades
privadas.

2.11.4 — Quando o objeto do projeto for aquisicdo de maquinas ou equipamentos, anexar
declaracdo atestando se foram instalados e se estdo em perfeito estado de
funcionamento.

2.11.5 — Quando o objeto for obra de construcéo civil, mencionar se o recebimento é
definitivo ou provisério, anexando cépia do Termo de Aceitagdo devidamente assinado,
apresentando as certiddes de quitacdo dos encargos incidentes, bem como documento
habil do poder municipal liberando a obra para uso e utilizagdo nos fins previstos.

2.11.6 - Comprovante de solicitacdo de encerramento da conta corrente devidamente
carimbado e assinado pelo Banco utilizado para movimentag¢do dos recursos.

3. CONTA BANCARIA

3.1- Devera ser aberta, em nome do proponente, conta bancaria Unica e especifica para cada
projeto aprovado, em banco indicado pelo Estado (Art.9° - Decreto 9.481/05)

3.2- A movimentacdo da conta e a consequiente execucao das despesas s6 poderdo comecar a
ser realizadas a partir da efetivacdo do crédito (total ou da 12 parcela conforme o caso) na
conta corrente do projeto.

3.3- Quando ndo houver a necessidade de utilizacdo imediata dos recursos no projeto, 0s
mesmos deverdo ser alocados em uma aplicacdo financeira com prazo igual ou superior a 30
(trinta) dias, vinculada a conta corrente. Os rendimentos da aplicacdo seréo reportados na
prestacdo de contas como receita financeira, compondo o total de receitas do projeto, podendo
ser utilizados para pagamento de despesas previstas no orcamento aprovado, estando sujeitas
as mesmas condi¢des de prestacao de contas exigidas para 0s recursos principais.
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3.4- Todo pagamento de despesa devera corresponder a um débito na conta corrente do
projeto, podendo ser ordem de pagamento, cheque nominal, doc, saque, débito em conta, etc.
Nos casos em que 0 proponente seja entidade publica da administracdo direta ou indireta,
deverdo ser observadas as instrucfes contidas no Decreto n° 9.266 — Art. 24.

3.5- Devera constar da Prestacdo de Contas o extrato mensal respectivo fornecido pelo banco.
Caso o extrato ndo seja enviado diretamente pelo Banco, podera ser obtido nos caixas
eletrénicos, desde que contenha os dados do periodo da prestacéo de contas.

3.6— Os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas de
aplicagbes financeiras, serdo devolvidos, observando-se o valor minimo de R$ 50,00
(cinglienta reais), para crédito da conta bancéria especifica do FCBA, conforme Artigo 6° - Il do
Decreto 9.481/05

4. COMPROVANTES DE DESPESAS

4.1- As notas, cupons fiscais e recibos, deveréo ter, individualmente, o valor correspondente a
um débito em conta, em data compativel com a realizacdo da despesa. Em caso de incidéncia
de retencao de impostos e pagamento de contribuicdo previdenciaria, as respectivas guias de
recolhimento deverdo acompanhar os citados comprovantes de despesas.

4.2- Para cada pagamento efetuado, o proponente deve exigir o documento proprio, emitido em
seu nome, contendo a data de emissdo, a discriminagdo e o valor, de forma legivel e sem
rasuras, emendas ou borrdes, devidamente atestadas pelo proponente, obedecidas as
seguintes situacoes:
4.2.1 - na aquisicdo de material de consumo: Nota Fiscal, Nota Fiscal de Venda a
Consumidor ou Cupom Fiscal, discriminando o material adquirido;

Deverdo ser observadas obrigatoriamente as datas de autorizacéo e de impressao
do talonario bem como o prazo de validade para emissdo, nos casos de notas
fiscais, pois ndo serdo aceitas notas fiscais com prazo vencido e emitidas antes
da data de autorizacdo, tornando-se motivo de glosa da despesa na prestacao de
contas.

4.2.2 — nas aquisicbes de mercadorias, em que seja exigida a emissdo de notas
fiscais modelos 1 ou 1-A, devera, também, ser emitida nota fiscal por meio do
sistema informatizado da Secretaria da Fazenda, disponibilizado no endereco
eletrbnico www.sefaz.ba.gov.br, em conformidade com o disposto no Decreto que
estabelece a obrigatoriedade de emisséo de nota fiscal por meio eletrénico.

4.2.3 - na prestacdo de servico de transporte: Nota Fiscal de Servico de Transporte,
Conhecimento de Transporte de Carga, para fretes. No caso de passagens aéreas,
cartdo de embarque, ticket eletrbnico ou fatura da empresa vendedora, com
discriminacdo das passagens emitidas (percurso, passageiros, data, etc). Nota de
Bagagem ou recibo, nas operacdes em que a emissdo destes documentos ndo seja
obrigat6ria, contendo sempre a discriminacdo dos servi¢os prestados;

4.2.4 - na prestacao de outros servicos de pessoa fisica: Nota Fiscal ou Recibo; Observar
0 prazo de validade para emissdo e demais dados, a exemplo dos citados no item 4.2.1.

4.2.5 - na prestacdo de outros servicos de pessoa juridica: Nota Fiscal de Prestacéo de
Servico e/ou fornecimento de mercadorias, quando couber, ou Cupom Fiscal contendo a
discriminacao dos servi¢os e do material fornecido. Observar os aspectos de validade das
notas fiscais, conforme citado no item 4.2.1.

4.2.6 — nos casos de despesas com diarias para alimentacdo e/ou hospedagem: Notas
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Fiscais dos hotéis e restaurantes ou recibo assinado pelo recebedor da diaria,
devidamente identificado e assinado.

4.3 - Desconto ou abatimento ocorridos no preco dos servicos ou aquisicfes deverdo ser
demonstrados no respectivo documento, indicando, expressamente, o valor liquido do
pagamento efetuado;

4.4 - As despesas com transporte de materiais e equipamentos inerentes ao projeto deverao
ser comprovadas mediante apresentacdo de conhecimento de frete discriminando o material
transportado. No caso de transporte aéreo como bagagem excedente, além do recibo, a
companhia aérea devera fornecer declaragao, discriminando o material transportado;

4.5 — As despesas com salarios e encargos sociais poderdo ser comprovadas através de
cbpias da Folha de Pagamento, Contra-Cheques e Guias de Recolhimento dos impostos,
apresentando os documentos originais para autenticacdo, na apresentacdo da prestacdo de
contas.

4.6- Todos os comprovantes de despesas e demais documentos pertinentes a prestacao de
contas, com excec¢ao do produto final do projeto (ex. livro, CD etc.), que estiverem em lingua
estrangeira, deverdo ser acompanhados da respectiva traducdo para a lingua portuguesa por
tradutor juramentado. (art. 140 do Cddigo Civil Brasileiro e art. 148, paragrafo Unico, da Lei
6015, de 31/12/1973);

4.7- Quaisquer erros identificados nos comprovantes de despesas poderdo ser motivo de
guestionamento, diligenciamento ou de glosas por parte do FCBA, ou da Auditoria Geral do
Estado — AGE e Tribunal de Contas do Estado — TCE.

4.8 - O proponente é responsavel pela idoneidade dos documentos fiscais anexados a
prestacéo de contas.

5. INCIDENCIA DE TRIBUTOS E ENCARGOS SOCIAIS

5.1- O proponente, na aplicagdo dos recursos do FCBA, deverd cumprir a legislagdo fiscal e
previdenciaria, quais sejam: Imposto de Renda, Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza
e Contribuicdes Previdenciarias ao Instituto Nacional de Seguridade Social, levando em
consideracdo a caracterizacdo do proponente e prestador de servicos como pessoa fisica ou
juridica e os respectivos impactos fiscais de cada situacao;

5.2- As retencdes relativas ao Imposto de Renda — IR e Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza — ISSQN, bem como valores devidos referentes a contribuicbes previdenciarias,
devem ser recolhidos pelo proponente, na forma e prazo estabelecidos pelas legislagbes
especificas vigentes;

5.3- O proponente devera utilizar, como fonte de consulta, as legislacGes especificas e
vigentes sobre tributos e encargos sociais.

6. DIVULGACAO E INSERCAO DE MARCAS

6.1- A divulgacéo e a insercao de marcas serdo previamente analisadas pela Superintendéncia
de Promoc0es Culturais, antes da sua execucéo / veiculagéo.

6.2- A comprovacdo da divulgacdo e da correta insercdo de marcas deverd ser realizada
através de exemplares de cada material utilizado, tais como:

6.2.1 - Cartaz;
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6.2.2 - Folder / outdoor;

6.2.3 - Convite;

6.2.4 - Estandarte (foto);

6.2.5 - Matéria/propaganda publicada (clipping) ou exibida (fita);

6.2.6 - Internet;

6.2.7 - Camisa;

6.2.8 — Anuncios;

6.2.9 - Gravacéo de audio (radio AM/FM, comunitaria, ambulantes e similares);
6.2.10 - Outros materiais utilizados para divulgacao do projeto.

6.3- A ndo comprovacéo da insercdo e divulgacdo das marcas implicara na inadimpléncia do
proponente, conforme Artigo n° 17 do Regulamento do FCBA.

6.4- Serdo glosadas as despesas com divulgacdo que excederem o percentual fixado e
aprovado.

7. LIMITES E PRAZOS

7.1- As datas de inicio e término do projeto ndo podem ser alteradas sem prévia autorizacao
do FCBA.

7.1.1 — As despesas realizadas fora do periodo aprovado, estardo sujeitas a glosa.

7.2- A prestacdo de contas final devera ser encaminhada ao FCBA dentro do prazo maximo de
30 (trinta) dias, apds concluida a vigéncia do Termo de Acordo e Compromisso.

7.3- Qualquer remanejamento entre os itens orcamentarios devera ocorrer antes da execugao
da respectiva despesa, devendo ser submetido a autorizacdo do FCBA. Estardo passiveis de
glosa,.variacdes e itens orcamentarios que ndo tenham sido autorizados.

7.4- No caso da prestagdo de contas ser considerada insuficiente, ou estar condicionada ao
cumprimento de determinadas exigéncias, 0 processo sera convertido em diligéncia ao
proponente, que devera cumpri-la no prazo de 30 dias a contar da data do recebimento da
comunicacao ;

7.5- Poderdo ser requeridas diligéncias ao proponente para resposta aos requerimentos e
davidas do Setor de Prestacdo de Contas do FCBA, da Auditoria Geral do Estado — AGE e
Tribunal de Contas do Estado — TCE, podendo o FCBA realizar diligéncias complementares,
caso o proponente ndo tenha respondido integralmente aos questionamentos iniciais.

7.6- O proponente ficara inadimplente quando:

7.6.1- Nao divulgar o apoio institucional do Governo do Estado, da Secretaria da Cultura e
Turismo, da Secretaria da Fazenda e do FCBA, conforme Artigo 17 do Regulamento do
FCBA.

7.6.2 — Nao apresentar prestacdo de contas nos prazos fixados, conforme Artigo 12 § 2°
do Regulamento do FCBA e Art. 16 do Decreto 9.266 — SICON.

A critério do FCBA, poderdo ainda ser aplicadas uma das seguintes san¢des antes da
publicacéo de inadimpléncia, conforme Artigo 12 § 2° do Regulamento do FCBA:

| - Adverténcia

Il - Suspensédo da analise e arquivamento de projetos que envolvam seus nomes e que
estejam tramitando no FCBA.
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IIl — Paralisac&o e tomada de contas do projeto em execucao.
IV — impedimento de pleitear qualquer outro incentivo da Secretaria da Cultura e

Turismo e de participar, como contratado, de eventos promovidos pelo Governo do
Estado.

8. DEVOLUCAO DE RECURSOS

8.1- Apds executado o projeto, caso o total de despesas seja inferior aos recursos recebidos,
ou haja glosa de despesas, os valores deverdo ser devolvidos ao Governo do Estado da Bahia,
a crédito da conta especifica do FCBA, conforme Artigos 4° e 6° do Regulamento do FCBA.

8.2- Declarada a inadimpléncia, e caracterizada a utilizacdo indevida dos recursos, estes serdo
devolvidos acrescidos de juros pela Taxa Selic ou por outra que a venha substituir, sem
prejuizo da aplicacdo cumulativa de outras sancfes previstas no Regulamento do FCBA,
conforme Artigo 16°.
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