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Republica Federativa do Brasil - Estado da Bahia

EXECUTIVO 5

SALVADOR, QUARTA-FEIRA, 15 DE MAIO DE 2019 - ANO Clll - N° 22.659

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO

PORTARIA N° 508 DE 13 DE MAIO DE 2019
O SECRETARIO DA ADMINISTRAGAO, no uso de suas atribuigbes legais e regimentais,
considerando a Instrugao Conjunta SAEB/SECULT n° 001, de 19 de fevereiro de 2014; RESOLVE:

Art. 1° - Tornar publica a nova Tabela de Temporalidade de Documentos - Atividades Fim,
aprovada pela SECULT/FPC/APEB, e o Plano de Classificagao;

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo;

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢cdes contrarias, em especial a Tabela de Temporalidade de
Documentos - TTD, constante na Portaria n® 2130 de 15/12/2017.

EDELVINO DA SILVA GOES FILHO
Secretario da Administragao

ANEXO [ - Tabela de Temporalidade de Documentos - Atividades Fim
ANEXO Il - Plano de Classificagédo

OVERNO DO ESTADO DA BAHIA

Garante a autenticidade e
ndo-repudio nas transacoes eletronicas.

Empresa
Grafica
Contato: 71 3116-2137 da Bahia

—
www.egba.ba.gov.br

TABELA DE TEMPORALIDADE
ATIVIDADE-FIM

FUNGAO: 12 - GESTAO DAS ATIVIDADES DE ADMINISTRAGAO GERAL
e  SUBFUNCAO: 12.01 - GESTAO E INOVAGCAO

Atividade Tipologia Documental Pr:zcé de Gu:;\-\rdla Déstlna(;:op Base Legal Observacao
12.01.01.01 Elaborag&o de ) - . A vigéncia esgota-se quando ocorrer modificagdes dos referidos
Decreto de Estrutura Vigéncia 5 - X SIL\J/;Ia/SCgIE/!S AI\Eéngoragao de Atos Normativos documentos.
Organizacional Documento importante para a memdria institucional.
12.01.01.02 Estrutura Vigéncia 5 . X Guia de Elaboragdo de Atos Normativos ﬁo\ggrir;c:ozsgota—se quando ocorrer modificagGes dos referidos
Organizacional: Projeto de Lei DMISGI/SAEB Documento importante para a memdria institucional.
12.01.01. Elaboraggo e [ 45 01.01.03 Estrutura ) . A vigéncia esgota-se quando ocorrer modificagdes dos referidos
acompanhamento de Organizacional: Ato Vigéncia 5 - X gmssgssfé%boragao de Atos Normativos documentos.
fégg{iﬁ?:gég orga;zjii;ocsion;e Normativo - Empresa Estatal Documento importante para a memdria institucional.
" | 12.01.01.04 Funcionamento Guia de Elaboracio de Atos Normativos A vigéncia esgota-se quando ocorrer modificagdes dos referidos
Organizacional: Portaria e Vigéncia 5 - X DMISGI/SAER ¢ documentos.
Instrugdo Normativa Documento importante para a memoéria institucional.
102r§0;ﬁi()z:a.giinzlfplgigg::)nr:;g?éo Vigéncia 5 X ) A vigéncia esgota-se quando ocorrer modificagdes dos referidos
de Formulario documentos.
12.01.02.01.
Acompanhamento, Até a Lei Estadual n° 8.647, de 29 de julho de 2003
Monitoramento e Avaliagéo de | aprovagéo| 7 - X Decreto Estadual n° 8.890, de 21 de janeiro de
Contrato de Gestao no ambito | das contas 2004
do PEOS
12.01.02.02 Programa de
0.S.: Contrato de Gestdo - | Vigéncia 07 - X Lei Estadual n° 8.647, de 29 de julho de 2003 O aditamento deve ser mantido até o final de sua vigéncia
Aditamento
12.01.02. Promogdo  de | 12.01.02.03 Programa de o P
parcerias voltadas a0 | O0.s.: Nomeagao de | Vigéncia 05 - X gggzeto Estadual n” 8.890, de 21 de janeiro de A vigéncia esgota-se com a posse do conselheiro.
aprimoramento da gestao Conselheiro - Congeos
12.01.02.04 Programa de o ’ . -,
0S: Publicizaco  de | Vigéncia | 05 - X | Lei Estadual n° 8.647, de 29 de julho de 2003 £ igéncla esgota-se duando publicado o Autorizo” do Governador o
Servigos Pablicos iario Oficial do Estado da Bahia.
12.01.02.05 Programa de Viaéncia 07 } X Decreto Estadual n° 8.890, de 21 de janeiro de A vigéncia esgota-se com a publicagdo do Decreto de Qualificagdo no
0.S.: Qualificagéo 9 2004 Diario Oficial da Bahia.
12.01.02.06 Programa de o . . A vigéncia esgota-se com a assinatura do contrato de gestao.
~ ~ Vigéncia 07 - X Lei Estadual n® 8.647, de 29 de julho de 2003 ~ o ~ L .
O.S.: Selegéo e Contratagéo 9 I A conclusao do processo finaliza com a contratagéo da Organizagdo Social
12.01.03.  Elaboragéo  de 12.01.03.01 Instrumentos Guia de Elaboragdo de Atos Normativos A vigéncia esgota-se quando ocorrer modificagdes dos referidos
normas, padrbes e Leéaié ’ Vigéncia 5 - X DMI/SGI/SAER ¢ documentos.
procedimentos nas politicas Documento importante para memdria institucional.
de TIC. ) . . A vigéncia esgota-se quando ocorrer modificagdes dos referidos
12.01.03.02 Atos Normativos | Vigéncia | 5 ; x | Sua de Elaboragio de Atos Normalvos —| gocumentos.
Documento importante para meméria institucional.

Servicos Graficos:
71 3116-2837/2838

www.egba.ba.gov.br

Acesse nosso site:
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TABELA DE TEMPORALIDADE

ATIVIDADE-FIM
GoVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Atividade Tipologia Documental Przzg de GuaAr(:a I?Eestlnaia: Base Legal Observagao
12.01.04. Elaborar
especificagdes Técnicas para | 12.01.04.01 Modelo de Termo Vigénci 5 A vigénci t 04 )
Contratagio de servicos de | de Referancia igéncia X - vigéncia esgota-se com a execugao do servigo.
TIC
12.01.05. Elaborar e gerir os
Registros de Pregos para . .
contratagdo de servicos de Ilféolgs.a?r ; Ei%ltiggdéeo de |a rAJ\/eaaéo 12 X ) Lei Federal n° 8.666/93, art. 89 a 99
TIC,  definindo as | ([890° PARENIAEG e Lei Ordinéria Estadual n°. 9.433, de 01.03.2005
especificagdes técnicas ¢
necessarias
12.01.06. Apoiar a elaboragdo | 12.01.06.01 Plano de Vigéncia 2 X } A vigéncia esgota-se quando ocorrer modificagdes dos referidos
do Planejamento de TIC dos | Aquisicdo de TIC documentos.
orgdos e entidades da | 1201.06.02 Excepcionalidade - o .
Administraggo ~ Publica do | o alteragéo de VZIor a0 Vigéncia 2 X ) A vigéncia esgota-se quando ocorrer modificagdes dos referidos
Poder Estadual Plano de Aquisigéo de TIC documentos.
12.01.07. Elaborar e gerir os
Registros de Pregos para
aqUiSiQéO de Bens de TlC, 12.01.07.01 Registro de Até a Lei Federal n° 8.666/93, art. 89 a 99
com base nas demandas das | Precos para Aquisigdo de aprovagéo | 12 X - AN o
unidades setoriais, definindo | Bens de TIC das contas Lei Ordinaria Estadual n°. 9.433, de 01.03.2005
as especificagdes técnicas
necessarias
12.01.08. Realizar a gestdo 12.01.08.01 Contratagédo da Vigéncia 5 X } A vigéncia esgota-se com o encerramento dos procedimentos
ad;nin.istr.ativa da prestacao de Rede Governo 9 administrativos e a conclusdo do processo de contratagcdo
servicos  corporativos e | 12:01.08.02 Consultoria - S ]
telecomunicagéo de dados Interna: Solicitagéo de Vigéncia 5 X - A vigéncia esgota-se com a execugéo do servigo.
Tecnologias de Gestéo
12.01.09. Pesquisar, analisar
e fomentar a utilizagdo de | 12.01.09.01 Cessao de uso Vigéncia 8 X } A vigéncia compreende o tempo de utilizagao do programa e suas
solugbes  corporativas  de | de sistemas corporativos 9 atualizagdes, bem como o tempo de vida util dos sistemas.
inovagao tecnologica.
12.01.10. Promover o
desenvolvimento e a =
manutengdo  evolutiva e ;\2/0?3“1221 Z:{:::;ngao Vigéncia 3 % } A vigéncia compreende o tempo de utilizagado do programa e suas
corretiva dos sistemas corporativos 9 atualizagdes, bem como o tempo de vida util dos sistemas.
corporativos  geridos  pela p
SAEB
e  SUBFUNCAO: 12.02 - REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
Atividade Tipologia Documental Plzzg de Gu:dla Dzstlnag:op Base Legal Observagao
12.02.01. Recadastramento | 12.02.01.01. Comunicagao de A vigéncia esgota-se com a atualizagdo dos dados do servidor inativo ou
periédico de servidores | Falecimento de  Servidor | Vigéncia 1 X - Lei n® 11.357, de 06 de janeiro de 2009 ensionista
inativos e pensionistas. Inativo e Pensionista. P )

Gestao Documental

Produgao e administracao dos servicos de digitalizacao,
microfilmagem e quarda de documentos,
M

Contatos: 71 3116-2856/2817

Empresa
Grafica
da Bahia

www.egba.ba.gov.br
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TABELA DE TEMPORALIDADE

GovEerNO Do EsTADO DA BaHIA

ATIVIDADE-FIM
. . . Prazo de Guarda | Destinacédo =
Atividade Tipologia Documental AC Al E. AP Base Legal Observagao
12.02.01.02.
Recadastramento de
12.02.01. Recadastramento | Servidores Inativos ou | Vigéncia 2 X - Decreto n° 10.398, de 10 de julho de 2007 A vigéncia esgota-se com a realizagdo de um novo recadastramento.
peridgdico de  servidores | Pensionistas  por  Visita
inativos e pensionistas. Domiciliar.
12.02.01.03 . ~ Vigéncia 1 X - Decreto n° 10.398, de 10 de julho de 2007 A vigéncia esgota-se com a realizagdo de um novo recadastramento.
Recadastramento: Suspensao
12.02.02 Expedica d 12.02.02.01Requerimento  de Vigéncia 1 X - A vigéncia esgota-se com a concluséo do processo
e Xpedigao - d€ | capia de autos
documentos para servidores 12.02.02.02 R - r
inativos e pensionistas 2.02.02.02 Requerimento de Vigéncia 1 X - A vigéncia esgota-se com a conclusdo do processo
copia de Contracheque
o 12'02'0:.5'01 ~ Processo  de Vigéncia 35 X - A vigéncia esgota-se com a conclusé@o do processo
12.02.03 Contribuigao | Regularizagao
previdenciaria 12.02.03.02 Processo de | \, . - <
T Vigéncia 10 X - A vigéncia esgota-se com a concluséo do processo
Restituicao
12.02.04.01 Requerimento de o . -
. Vigéncia 1 X - A vigéncia esgota-se com a conclus&o do processo
vantagem e beneficios
12.02.04.02 Requerimento A oA ~
de13° Salario Vigéncia 1 X - A vigéncia esgota-se com a conclus&o do processo
12.02.04.03 . Retificago  de Vigéncia 60 X - Lei n° 11.357/2009 A vigéncia esgota-se com a concluséo do processo
aposentadoria
12.02.04.04 Revisdo de . S - ~
12.02.04 Concessdo | aposentadoria Vigéncia 60 X - Lei n® 11.357/2009 A vigéncia esgota-se com a conclus&o do processo
Vantagens e Beneficios para
servidores inativos e ;26()Siggggrigancelamento de Vigéncia 10 X - Lei n® 11.357/2009 A vigéncia esgota-se com a conclus&do do processo
pensionistas P
12.02.04.06 Reavaliagdo de o o ~
- : Vigéncia 5 X - A vigéncia esgota-se com a conclusao do processo
pensao e aposentadoria
12.02.04.07 . Rendncia  de Vigéncia 10 X - Lei n° 11.357/2009 A vigéncia esgota-se com a concluséo do processo
aposentadoria
- A vigenci ) USA
j2.0?.04.08 Alteragdo  de Vigéncia 60 X ) Lei n° 11.357/2009 V|gen~0|a esg.ota se com a corn‘: usao do processo
invalidez Alteracdo de simples para qualificada
12.02.04.09 Auxilio reclusdo Vigéncia 30 X - A vigéncia esgota-se com a concluséo do processo
12020501 Processo  de Vigéncia 5 X - A vigéncia esgota-se com a conclus&o do processo
~ Mudanga de titularidade
12.02.05 Elaboragéo e 12020502 Inclusd 3
. ) .02.05. ncluséo e
(eg|s.tro de atos relativos dependentes de Imposto de | Vigéncia 5 X - A vigéncia esgota-se com a conclusao do processo
a vida do aposentado ou | Renda
ensionista
pension! 12.02.05.03 Seguro | v . - ~
L Vigéncia 5 X - A vigéncia esgota-se com a conclus&o do processo
habitacional

Servicos Graficos

I
Empresa

Impressao para atender os clientes de forma personalizada. \ b 1Y Grafica
P T— s daBahia

Contatos; 71 3116-2837/38

www.egba.ba.gov.br
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TABELA DE TEMPORALIDADE

ATIVIDADE-FIM
Atividade Tipologia Documental P':z?: de Gufdla DEstlnag:oP Base Legal Observagao
12.02.05.04 Processo de
reversdo de indeferimento da | Vigéncia 5 X - Lei n° 11.357/2009 A vigéncia esgota-se com a conclusdo do processo
Junta Médica
~ 12.02.05.05 Isengdo de
12'92'05 Elaborag:aol e Imposto de renda para | Vigéncia 10 X - A vigéncia esgota-se com a conclusdo do processo
registro de atos relativos pensionista e aposentados
a vida do aposentado ou [7y, o) o5 o6 Atualizago
pensionista cat.jas'tral. Vigéncia 5 X - A vigéncia esgota-se com a concluséo do processo
12.02.05.07 Transferéncia de
valores de fundos (Baprev e | Vigéncia 5 X - A vigéncia esgota-se com a conclusao do processo
Funprev)
e SUBFUNGAO: 12.03. GESTAO DE MATRIAIS, PATRIMONIO E SERVICO NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO
Atividade Tipologia Documental Pr:zg de GuaArdIa Déstlnag:op Base Legal Observagao
12.03.01.01. Disponibilizar
Registro de Prego para 1 5 X ) Decreto n° 9.457, de 14 de junho de 2005
. Aquisicdo de Materiais Decreto n° 10.023, de 06 de junho de 2006
12.03.01. Monitoramento do | comuns
Sistema de Registro de - —
Precos 12.03.01.02 Disponibilizar ]
Registro de Preco para 1 5 X ) Decreto n° 9.457, de 14 de junho de 2005
Contratagdo de Servigos Decreto n° 10.023, de 06 de junho de 2006
Comuns
12.03.02. Monitoramento, | 12.03.02.01 Aditamento de Até a Decreto n° 9.477, de 04 de julho de 2005
abastecimento e manutengdo | Servigo — Gerenciamento de aprovagdo | 12 X - o An o
dos veiculos. Abastecimento de Veiculos das contas Decreto n® 10.595, de 22 de novembro de 2007
12.03.03. Execugéo
orgamentaria e financeira dos 12.03.02.01Pagamento de Até a Decreto n°® 9.477, de 04 de julho de 2005
recursos para o | Servigo — Gerenciamento de aprovagdo | 12 X - b R 1' ’ 2 2
abastecimento da frota de | Abastecimento de Veiculos das contas ecreto n® 10.595, de 22 de novembro de 2007
veiculos
12.03.04 Sistemas | 12.03.04.02 Usuério Externo: AR oA . :
coorporativos Habilitagao - SEI Bahia Vigéncia 5 X - A vigéncia esgota-se com o fim do vinculo com o Estado.
e SUBFUNGAO: 12.04 - ADMINISTRAGAO PATRIMONIAL DO ESTADO.
Atividade Tipologia Documental PrAazg de Gufdla Dzstmag:op Base Legal Observagao
12.04.01.01 Contrato de
12.04.01. Contratagdo de ggensgiﬁag:e Servigos de Até a Lei Federal n° 8.666/93, do art. 89 a 99.
obras e servigos urbanisticos Complergn er;tagéo Reforma aprovagao | 12 X - Lei Ordinaria Estadual n® 9.433, de 01.03.2005
e paisagisticos. ou Ampliago de Obras das contas Decreto n° 15.986, de 06 de margo de 2015
Publicas

Projetos Especials

IE——
Relacionados as demandas especificas de clientes, com foco no
Decreto n. 10473, que estimula a eliminacdo de papéis, e na

autenticacao via internet, com a sequranca da informacao.
I

Contatos: 71 3116-2893

Empresa
Grafica
da Bahia

www.egba.ba.gov.br
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EXECUTIVO 9

GoVERNO DO ESTADO DA BAHIA
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TABELA DE TEMPORALIDADE
ATIVIDADE-FIM

Atividade Tipologia Documental P':zg de Gu:rdla Dzstlnag:op Base Legal Observacao
12.04.01.02 Aditamento de
12.04.01. Contrataggo  de gg;‘\}lf;:‘; g: Ef:sttarﬁzg:e Até a Lei Federal n° 8.666/93, do art. 89 a 99.
obras e servigos urbanisticos Complementago Refonlma aprovagao 12 X - Lei Ordinaria Estadual n® 9.433, de 01.03.2005
e paisagisticos. ou Ampliago de bbras das contas Decreto n° 15.986, de 06 de margo de 2015
Publicas
;2040% g Cogtratp ge ;)2040%01 g antra}to ge Até a Lei Federal n° 8666/93, do art. 89 a 99.
restagdo de Servicos de | Prestagdo de Servicos de | ,n0 0050 | 12 X - | Lei Ordinaria Estadual n° 9.433, de 01.03.2005
Manutencéo Predial de Obras | Manutengéo Predial de Obras das contas D to n° 15.986. de 06 d de 2015
Publicas. Publicas ecreto n” 15,90, de U6 de margo de
1208 ) '1&2-04-(\’/3- 01. M;"_“te’_‘céo de Até a Lei Federal n° 8.666/93, do art. 89 a 99.
mégu i(e)ﬁ' o gg’;z;"zgag | reas is;rgi% Casagsmoe | aprovagao | 12 X - | Lei Ordinaria Estadual n° 9.433, de 01.03.2005
< ! Definido das contas Decreto n° 15.986, de 06 de margo de 2015
12.04.04.01 Solicitacdo d Até a Lei Federal n° 8.666/93, do art. 89 a 99.
) onico da Estzéﬂtsaga;ro.‘:tos aprovagdo | 5 - X | Lei Ordinaria Estadual n° 9.433, de 01.03.2005
12.94;.04. Co_ntratag:ao . c!e ¢ ) das contas Decreto n° 15.986, de 06 de margo de 2015
ngJer?itseteuf:mgos engennara 12.04.04.02 Solicitagédo de Até a Lei Federal n° 8.666/93, do art. 89 a 99.
Servigo de Sondagem e aprovagao 5 - X Lei Ordinaria Estadual n® 9.433, de 01.03.2005
Topografia das contas Decreto n° 15.986, de 06 de margo de 2015
e SUBFUNGAO: 12.05 - GESTAO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES
Atividade Tipologia Documental Pr:z(é de GuaArdIa Dzstlnagzop Base Legal Observagao
12.05.01. Andlise de pedido R
L o 12.05.01.01 Restituicdo de Lo I
de Restituicao de CoqtrlbU|gao Contribuicio ~ Supostamente | Vigéncia 5 X ) Decreto n° 9.552, de 21 de setembro de 2005 A vigéncia gsgota-se com o~encerramento dos procedimentos
Supostamente Indevida pelo Indevida pelo Planserv administrativos e a conclusdo do processo.
Planserv P
12.05.02. Andlise de pedido N .
de Reembolso de Despesas 2)2'05‘02'01 FS{eggnboIso de Vigéncia 5 X - Decreto n° 9.552, de 21 de setembro de 2005 A vigencia gsgota—se com 0~encerramento dos procedimentos
em Saude espesas em Salde administrativos e a conclusdo do processo.
e 12'95'03'01 ASS'StenC'a. a Lei n® 9.528, de 22 de junho de 2015 Arquivo intermediario considera o tempo de guarda do documento
12.05.03 Judicializag&o Saude do Servidor: 1 10 X - o IS
Judicializaggo Decreto n° 9.552, de 21 de setembro de 2005 digitalizado.
s o A vigéncia esgota-se com o encerramento do processo e publicagéo da
12.05.04 Cadastro de 12.05.04.01  Prestador de, P Le! no 9.433, de 01 de mareo de 2005 decis&o no Diario Oficial. Refere-se a rescisao contratual.
Prestador de Servico Servigo Planserv: | Vigéncia 10 - X Lei n° 9.528, de 22 de junho de 2015 Arquivo int diri id t d dadod "
Descredenciamento Decreto n° 9.552, de 21 de setembro de 2005 dil;g\l/ig;goerme iario considera o tempo de guarda do documento
12.05.05 Junta Médica :nz(;i(:jse'r?gm Sanidade Mental Vigéncia 5 - X A vigéncia esgota com a conclus&o do processo.

Certificacao Digital

Garante a autenticidade e ndo-repudio
nas transacoes eletronicas.

Contato: 71 3116-2137

Empresa
Grafica
da Bahia

www.egba.ba.gov.br
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GoVERNO DO ESTADO DA BAHIA

TABELA DE TEMPORALIDADE
ATIVIDADE-FIM

. SUBFUNGCAO: 12.06 — GESTAO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO

Atividade Tipologia Documental P':zg de Gu:rdla Dzstlnag:op Base Legal Observagao
12.06.01.01. Implantagdo de 2 3 - X | Decreto n® 16.107, de 21 de maio de 2015
12.06.01 Instalagdo ~ de | Posto SAC
Unidade 5
12.06.01.02. Implantagéo de 2 3 ; X | Decreton® 16.107, de 21 de maio de 2015
Ponto Cidadao
12.06.02.01. Implantagéo de
Unidade de Servigo na Rede 2 3 - X Decreto n° 16.107, de 21 de maio de 2015
SAC - Novo Parceiro
12.06.02.02. Implantag&o de
12.06.02 Adesao ao SAC Novos Servigos de Orgao 2 3 - X Decreto n° 16.107, de 21 de maio de 2015
Parceiro SAC
12.06.02.03. Implantagéo de
Unidade de Servigo na Rede 2 3 - X Decreto n° 16.107, de 21 de maio de 2015
SAC - Parceiro Existente
12.06.03 Disseminacdo do | 12.06.03.01. Implantagdo de R o .
Modelo SAC Modelo de Atendimento SAC 2 3 X Decreto n° 16.107, de 21 de maio de 2015
12'.06.04 Atendimento do SAC 12.06.04.01. Pre§ta§ao de 2 3 R X Decreto n° 16.107, de 21 de maio de 2015
Movel Servigco do SAC Mével
. SUBFUNCAO: 12.07 - COORDENAGAO E ASSESSORAMENTO DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS
Atividade Tipologia Documental Pr:zg de GuaArdla Dzstmag:op Base Legal Observagao
. 12.07.01 .q1 Termo de Vigéncia P : X Instrucio N° 09, de 11 de julho de2006. A vigéncia esgota-se quando ocorrer modificagcdes dos referidos
12.07.01  Capacitagdo e | Cooperagéo documentos.
rfei t isica
aperieigoamento 17'07:01 '0.2 AQU|S|gao de Vigéncia 2 - X Instrugao N° 09, de 11 de julho de2006. A vigéncia com concluséo do processo de compra
Material Didatico
12.07.02.01 Atualizagdo das | \;oancia | 2 - X | Instrugio N° 09, de 11 de julho de2006. A vigéncia esgota-se quando a portaria atualizada for publicada
12.07.02 Revisdo de atos | portarias de pregos maximos
normativos  sobre  servicos | 12.07.02.02 Alteragéo de
terceirizados Instrugdo sobre servigos Vigéncia 2 - X Instrugao N° 09, de 11 de julho de2006. A vigéncia esgota-se quando a instrugado com as alteragdes for publicada
terceirizados

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DA SAEB: ATIVIDADE-FIM
12 - GESTAO DAS ATIVIDADES DE ADMINISTRAGCAO GERAL

Refere-se ao planejamento, coordenacao, execugao e controle das atividades de administragéo
geral, de modernizagdo administrativa, de informatizagéo e da gestao de edificagbes publicas
do Estado, bem como formulagéo e execugdo da politica de recursos humanos, de previdéncia
e assisténcia aos servidores publicos estaduais, de processamento de dados e de desenvolvi-
mento dos servigos publicos.

12.01 - GESTAO E INOVAGAO

Refere-se ao planejamento, coordenagédo, promogéo, acompanhamento e avaliagdo da imple-
mentacao de estratégias, programas e projetos de modernizagao e inovagao tecnoldgica para
a gestéo publica, em consonancia com as politicas governamentais.

12.02 - REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES

Refere-se a administracdo, concessdo e pagamento de beneficios previdenciarios aos
servidores efetivos e seus respectivos dependentes, arrecadacdo e gestdo de recursos dos
fundos financeiros e previdenciarios, além do controle sobre os beneficios e o atendimento
prestado aos beneficiarios, no ambito da Administragdo Publica Estadual.

12.03 - GESTAO DE MATERIAIS, PATRIMONIO E SERVIGO NO AMBITO DA ADMINISTRA-
CAO PUBLICA

Refere-se a normatizacdo, orientacdo e supervisdo de gestdo de estoque, suprimento e
aquisicdo de material, bens e servigos, bem como realizar gestdo dos fornecedores no ambito
da Administragédo Publica Estadual.

12.04 - ADMINISTRAGAO PATRIMONIAL DO ESTADO

Refere-se ao planejamento, coordenagéo, promogao, superviséo e avaliagdo das atividades
relativas a gestdo de edificagdes publicas, incluindo construgcdo, ampliagdo, reforma,
manutengdo, conservagao, urbanizagédo e paisagismo dos bens publicos.

12.05 - GESTAO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES

Refere-se ao planejamento e gestéo da assisténcia e do plano de saude dos Servidores Estaduais.

Acesse nosso site: www.egba.ba.gov.br |

12.06 - GESTAO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO

Refere-se ao planejamento, promogéo, acompanhamento, avaliagéo e certificagdo da qualidade
da prestacao dos servigos publicos estaduais, bem como realizar as

atividades necessarias a manutengado e ampliagdo dos Postos de Servico de Atendimento
ao Cidadao.

12.07 - COORDENAGAO E ASSESSORAMENTO DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

Refere-se a coordenacao, execugéao, orientacéo e avaliagéo dos procedimentos licitatorios, bem
como, elaboragéo de agdes de aperfeicoamento e capacitagdo dos pregoeiros e comissdes de
licitagdo. Da mesma maneira que, realiza analise técnica referente a contratacdo e servigos
terceirizados, monitoramento e apurando o desempenho dos licitantes.
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