PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS
DA SAEB: ATIVIDADE-FIM

12 — GESTAO DAS ATIVIDADES DE ADMINISTRACAO GERAL

Refere-se ao planejamento, coordenacdo, execucdo e controle das atividades de
administragao geral, de modernizacdo administrativa, de informatizagéo e da gestao
de edificacBes publicas do Estado, bem como formulacdo e execucéo da politica de
recursos humanos, de previdéncia e assisténcia aos servidores publicos estaduais,
de processamento de dados e de desenvolvimento dos servigos publicos.

12.01 — GESTAO E INOVACAO

Refere-se ao planejamento, coordenacao, promoc¢éo, acompanhamento e avaliacao
da implementacdo de estratégias, programas e projetos de modernizacdo e
inovagdo tecnoldgica para a gestdo publica, em consonédncia com as politicas
governamentais.

12.02 — REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES

Refere-se a administracdo, concessdo e pagamento de beneficios previdenciarios
aos servidores efetivos e seus respectivos dependentes, arrecadacédo e gestdo de
recursos dos fundos financeiros e previdenciarios, além do controle sobre os
beneficios e o0 atendimento prestado aos beneficiarios, no ambito da Administracédo
Publica Estadual.

12.03 — GESTAO DE MATERIAIS, PATRIMONIO E SERVICO NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA

Refere-se a normatizacdo, orientagdo e supervisdo de gestdo de estoque,
suprimento e aquisicao de material, bens e servi¢cos, bem como realizar gestdo dos
fornecedores no ambito da Administracéo Publica Estadual.

12.04 — ADMINISTRACAO PATRIMONIAL DO ESTADO

Refere-se ao planejamento, coordenacdo, promocdo, supervisdo e avaliacdo das
atividades relativas a gestdo de edificacbes publicas, incluindo construgéo,
ampliacdo, reforma, manutencéo, conservacgao, urbanizacdo e paisagismo dos bens
publicos.

12.05 - GESTAO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES

Refere-se ao planejamento e gestdo da assisténcia e do plano de saude dos
Servidores Estaduais.

12.06 — GESTAO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO

Refere-se ao planejamento, promoc¢do, acompanhamento, avaliagdo e certificacéo
da qualidade da prestacdo dos servicos publicos estaduais, bem como realizar as



atividades necessarias a manutencdo e ampliacdo dos Postos de Servico de
Atendimento ao Cidad&o.

12.07 — COORDENACAO E ASSESSORAMENTO DOS PROCEDIMENTOS
LICITATORIOS

Refere-se a coordenacdo, execucdo, orientacdo e avaliacdo dos procedimentos
licitatérios, bem como, elaboracdo de acfes de aperfeicoamento e capacitacdo dos
pregoeiros e comissdes de licitacdo. Da mesma maneira que, realiza analise técnica
referente a contratacdo e servicos terceirizados, monitoramento e apurando o
desempenho dos licitantes.



