DECRETO N° 10.208 DE 29 DE DEZEMBRO DE 2006

Publicado no D.O.E.
em 30 e 31.12.2006

Disciplina a Gestao de Documentos nos 6rgaos e

entidades do Poder Executivo Estadual.

O GOVERNADOR DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuigdestendo em vista o
disposto nad.ei Estadual n° 8.538, de 20.12.2002, e considerantecessidade de:

- racionalizar e otimizar a gestdo de documentos, @@uocao de novas tecnologias no tratamento e
gerenciamento da informacéo, auxiliando o dirigeaté¢omada de deciséo;

- permitir e facilitar o compartilhamento da inforrAagentre os diversos usuarios e 0 gerenciamento

do seu ciclo de vida, desde a sua criacao até argaivamento; e

- estabelecer padrdes de arquivamento de documeetitesndo a perda da informacdo e/ou

multiplicidade de controle,

DECRETA

Art. 1° - A gestdo de documentos nos 6rgéos e entidades dkr Eaecutivo Estadual, devera ser

executada em conformidade com a legislacao vigehsgrvando-se o disposto neste Decreto.

Art. 2° - Considera-se arquivo o conjunto de documentognicgmente acumulados, produzidos ou
recebidos por pessoa fisica e instituicdo publicarivada, em decorréncia do exercicio de atividade
especifica, de valor historico, artistico, litesagientifico e administrativo, qualquer que seguporte

da informacao ou natureza do documento.

Art. 3° - S&0 arquivos publicos os conjuntos de documertaduzidos ou recebidos por:
I- instituicGes governamentais no ambito federstia@ual e municipal, em decorréncia de suas fungdes
administrativas, judiciarias e legislativas;

lI- agentes do Poder Publico, no exercicio de segoce/ou funcao;



Ill- pessoas fisicas e juridicas que, embora seametdm a regime juridico de direito privado,
desenvolvam atividades publicas por forca de lei;

IV- empresas publicas, sociedades de economia,mistdacOes privadas instituidas por entes poftitico
territoriais, concessionarias e permissionariasesieicos publicos.

V- Paragrafo unico —Compete apessoas fisicas e juridicas mencionadas nos indeste artigo a
responsabilidade pela preservacdo adequada domdotms produzidos e recebidos no exercicio de
atividades publicas.

Art. 4° - Os arquivos publicos séo classificados como aocguem fases corrente, intermediaria e
permanente.

8 1° - Considera-se arquivo em fase corrente o conjuat@atumentos em curso que constituam
objeto de consultas freqlientes, cabendo sua adragée ao organismo que integram.

§ 2° - Arquivo em fase intermediaria € o conjunto de doentos procedentes de arquivos correntes,
constituindo-se em objeto de consultas esporadieaia, efeito administrativo e legal, e que aguardam
a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda pemt@nmas cujo direito de propriedade ainda
pertence ao organismo que 0s originou.

§ 3° - Arquivo em fase permanente é o conjunto de doctosede valor probatério, historico e
informativo que devem ser preservados e custodipéts Administracdo Publica, que os tornard
disponivel para a pesquisa e a garantia dos dirpitblicos.

Art. 5° - Os documentos integrantes dos arquivos em fasente, efetuadas as operacdes de
avaliacdo e selecao, serdo, periodicamente, tradsdepara os arquivos em fase intermediaria.
Paragrafo Unico - Desde que se verifiquem as condi¢fes previstds2? do art. 4° deste Decreto, 0s
arquivos em fase intermediaria, de ambito estadeafio recolhidos, periodicamente, pela Fundacéo
Pedro Calmon — Centro de Memoria e Arquivo PubtleoBahia — FPC da Secretaria da Cultura e

Turismo — SCT, para fins de arquivamento permanente

Art. 6° - O tempo de permanéncia dos documentos nos asjuivas suas fases corrente e
intermediéria, e o recolhimento para a guarda peemta ou eliminacdo sera definido de acordo com
as Tabelas de Temporalidade de Documentos a sqiéradas pelos 6rgaos e entidades do Poder
Executivo Estadual.

Paragrafo unico - Quando da eliminacdo dos documentos, em cons@naom a Tabela de
Temporalidade de Documentos, devera ser publicaddiario Oficial do Estado o “Aviso de

Eliminacdo de Documentos”, atendendo o prazo dgridfa) dias para manifestacao do interessado.



Art. 7° - As atividades de administragéo, recolhimentlecé®, conservacéo e acesso aos documentos
de arquivo estéo integradas no Sistema Estaduatqievo, instituido pela Lei Delegada Estadual n°
52, de 31 de maio de 1983.

Art. 8° - A gestdo de documentos no Poder Executivo Estadm por finalidade sistematizar os
procedimentos técnicos e operacionais relativosraaugado, fluxo, ciclo de vida, classificagéo,
organizagdo, avaliagdo, acesso e arquivamento dem#dmtos nas fases corrente e intermediéria,
visando sua eliminagéo ou recolhimento para guaedaanente.
Paragrafo unico - A gestdo de documentos, objetivando a eficaciaedtengiamento da informacéo,
gualquer que seja seu suporte de registro, seracmpealizada:
I- pela Secretaria da Cultura e Turismo — SCT,véasada Fundacdo Pedro Calmon — Centro de
Memoria e Arquivo Publico da Bahia - érgéo centi@lSistema Estadual de Arquivo;
lI- pela Secretaria da Administracdo — SAEB, atsad@ Superintendéncia de Servicos Administrativos
— SSA, 6rgéo central do Sistema Estadual de Adirégio;
[ll- pelos érgaos e entidades da Administracdo iPalitstadual, 6rgaos setoriais e seccionais derést

Estadual de Administracdo e do Sistema EstaduAlqigévo.

Art. 9° - Os documentos publicos que integram o acervo dectahdas instituicdes publicas em
processo, parcial ou total, de desestatizacdo dlicmacdo serdo de responsabilidade da propria
instituicdo, que procedera a sua guarda tempatgia eliminacdo ou recolhimento, em conformidade
com a legislacao vigente.

§ 1° - A cessacgdo de atividades ou a extingdo de irggiigi publicas implica a transferéncia de sua
documentacéo a instituicdo sucessora.

§ 2° - A transferéncia e o recolhimento de que trata adtgo constituirdo clausula especifica nos
respectivos processos de desestatizacéo, pubfioizextincdo ou cessacao de atividades.

8 3°- Para efeito do disposto neste artigo, as inglies providenciardo, em conformidade com as
normas emanadas da SCT e da SAEB, em suas resgeétimas de competéncia, a identificacao,

avaliacao e organizacao do acervo documental.

Art. 10 - S&o arquivos privados os conjuntos de documemtaiipidos ou recebidos por instituicbes
nao governamentais, familias ou pessoas fisicaggeeorréncia de suas atividades especificas.

Art. 11 - Os arquivos privados, cuja localizacéo e valoh&en sido identificados pelo Poder Publico,
poderdo ser classificados como arquivos de inteqgsislico, desde que consideradas fontes relevantes
para a histéria e desenvolvimento cientifico esthdu nacional.



Art. 12 - A Tabela de Temporalidade de Documentos das atiestmeio, de aplicacdo no ambito do
Poder Executivo Estadual, sera aprovada mediastei¢i@o Conjunta da SCT e SAEB.
Paragrafo unico- As Tabelas de Temporalidade de Documentos dadaates finalisticas dos 6rgaos

e entidades serédo aprovadas e atualizadas meBaméeia dos seus dirigentes.

Art. 13 - A gestdo de documentos observara o disposto nsldedp federal, relativa a politica
nacional de arquivos, especialmente a Lei Estatfu@l159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 14 - Poderao participar da gestdo de documentoselé&raa este Decreto instituicbes publicas ou
privadas, responsaveis pela gestao e recolhimentdodumentos de arquivos publicos e privados,
observado o disposto no art. 4°, deste Decreto.

Art. 15 - A Secretaria da Cultura e Turismo — SCT, poermidio da Fundacdo Pedro Calmon -
Centro de Memoria e Arquivo Publico da Bahia, eear&aria da Administracdo — SAEB, ficam

autorizadas a estabelecer as normas complememiacessérias ao cumprimento do disposto neste

Decreto.

Art. 16 - Este Decreto entrard em vigor na data de suagaghlo.

Art. 17- Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA, em 29 de dambro de 2006.

PAULO SOUTO
Governador



