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DA SAEB: ATIVIDADE-FIM

12 — GESTAO DAS ATIVIDADES DE ADMINISTRACAO
GERAL

12.01 - GESTAO E INOVACAO

12.01.01 Elaborac&o e acompanhamento de programas e

projetos de reestruturacdo organizacional.

12.01.01.01 Elaboracao de Decreto de Estrutura
Organizacional

12.01.02 Promocao de parcerias voltadas ao

aprimoramento da gestao

12.01.02.01  Acompanhamento, Monitoramento e Avaliagédo
de Contrato de Gestdo no a&mbito do PEOS

12.01.03 Elaboracéo de normas, padrdes e procedimentos

nas politicas de TIC.

12.01.03.01 Instrumentos Legais

12.01.03.02  Atos Normativos

12.01.04 Elaborar especifica¢cdes técnicas para contratacao

de servico de TIC

12.01.04.01 Modelo de Termo de Referéncia

12.01.05 Elaborar e gerir os Registros de Precos para

contratagdo de servigos de TIC, definindo as

especificacdes técnicas necessarias

12.01.05.01 Registro de Precos para Contratagcao de
Servicos de TIC

12.01.06 Apoiar a elaboracao do Planejamento de TIC dos

orgaos e entidades da Administracdo Publica do Poder

Estadual

12.01.06.01

12.01.06.02

Plano de Aquisicao de TIC
Excepcionalidade ou alteragéo de Valor ao
Plano de Aquisicao de TIC

12.01.07 Elaborar e gerir os Registros de Precos para
aguisicao de Bens de TIC, com base nas demandas das
unidades setoriais, definindo as especificacdes técnicas
necessarias
12.01.07.01 Registro de Precos para Aquisicdo de Bens de
TIC

12.01.08 Realizar a gestdo administrativa da prestacao de
servigos corporativos e telecomunicagéao de dados
12.01.08.01 Contratacdo da REDE GOVERNO

12.01.09 Pesquisar, analisar e fomentar a utilizacao de
solugdes corporativas de inovacgéo tecnologica.
12.01.09.01 Cesséo de uso de sistemas corporativos
12.01.10 Promover o desenvolvimento e a manutencao
evolutiva e corretiva dos sistemas corporativos geridos
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12.01.10.01  Manutengao evolutiva de sistema corporativos

12.02 — REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES

12.02.01 Recadastramento periddico de inativos e
pensionistas.

12.02.01.01 Comunicacéao de Falecimento de Servidor
Inativo e Pensionista.
12.02.01.02 Recadastramento de Servidores Inativos ou

Pensionistas por Visita Domiciliar.

12.03 — GESTAO DE MATERIAIS E PATRIMONIO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA

12.03.01 Monitoramento do Sistema de Registro de Precos

12.03.01.01 Disponibilizar Registro de Preco para Aquisi¢cao
de Materiais Comuns
12.03.01.02 Disponibilizar Registro de Preco para

Contratacdo de Servicos Comuns
12.03.02 Monitoramento, abastecimento e manutencédo dos
veiculos.
12.03.02.01  Aditamento de Servigco — Gerenciamento de
Abastecimento de Veiculos
12.03.03 Execucédo orgcamentaria e financeira dos recursos
para o abastecimento da frota de veiculos
12.03.03.01  Pagamento de Servico — Gerenciamento de

Abastecimento de Veiculos

12.04 — ADMINISTRACAO PATRIMONIAL DO ESTADO

12.04.01 Contratacdo de obras e servi¢cos urbanisticos e
paisagisticos.

12.04.01.01 Contrato de Prestacao de Servicos de
Construgcédo, Complementacao, Reforma ou
Ampliacdo de Obras Publicas

12.04.01.02  Aditamento de Contrato de Prestacéo de

Servicos de Construgdo, Complementacéo,
Reforma ou Ampliagéo de Obras Publicas
12.04.02 Contrato de Prestacao de Servigos de Manutencao
Predial de Obras Publicas.
12.04.02.01 Contrato de Prestacao de Servigos de
Manutencéo Predial de Obras Publicas
12.04.03 Conservagdo e manutencdo na area do CAB
12.04.03.01 Manutenc&o de Areas Verdes, Paisagismo e
Urbanismo no CAB — Definido.

12.05 - GESTAO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS
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SERVIDORES

12.05.01 Anélise de pedido de Restituicdo de Contribuicdo

Supostamente Indevida pelo Planserv

12.05.01.01 Restituicdo de Contribuicdo Supostamente
Indevida pelo Planserv

12.05.02 Anélise de pedido de Reembolso de Despesas em

Saude

12.05.02.01 Reembolso de Despesas em Saude

12.06 — GESTAO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO

12.06.01 Instalacdo de Unidade

12.06.01.01 Implantacéo de Posto SAC

12.06.01.02 Implantacéo de Ponto Cidadao

12.06.02 Adesé&o ao SAC

12.06.02.01 Implantacéo de Unidade de Servico na Rede
SAC - Novo Parceiro

12.06.02.02 Implantacdo de Novos Servicos de Orgéo
Parceiro SAC

12.06.02.03 Implantacéo de Unidade de Servico na Rede

SAC - Parceiro Existente
12.06.03 Disseminacao do Modelo SAC
12.06.03.01 Implantacdo de Modelo de Atendimento SAC
12.06.04 Atendimento do SAC Movel
12.06.04.01 Prestacao de Servico do SAC Movel

12.07 - COORDENACAO E ASSESSORAMENTO DOS
PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

12.07.01 Capacitacao e aperfeicoamento

12.07.01.01  Termo de Cooperacéao

12.07.01.02  Aquisicdo de material didatico

12.07.02 Reviséo de atos normativos sobre servigcos
terceirizados
12.07.02.01
12.07.02.02

Atualizacdo das portarias de precos maximos
Alteracdo de Instrucéo sobre servicos
terceirizados

12.07.03 Assessoramento juridico

12.07.03.01 Consulta a PGE



